
HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

 
 
 
 
 
AE-1. A). Copia simple de la Inscripción a la licitación. 
  



HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

 
San Luis Potosí, S.L.P., a ____ de _________ de 202_ 

 
ING. EUSTORGIO CHÁVEZ GARZA 
DIRECTOR DE OBRAS PÚBLICAS 
H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSÍ, S.L.P. 
P  R  E  S  E  N  T  E.- 

 
(El siguiente párrafo es aplicable cuando el Licitante sea persona física, en caso de que no se 
deberá de eliminar) 
 
El que suscribe__________, por mi propio derecho, señalando como domicilio para oír y recibir notificaciones el 
ubicado en __________ y con la dirección de correo electrónico __________, en relación con la Convocatoria de 
fecha __ de __________ del 202__, para participar en el procedimiento de Licitación Pública Estatal No. 
__________, correspondientes a la Prestación de servicios en __________, respetuosamente comparezco ante 
Usted para manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente: 
 
Que en cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 48 fracción XV de la Ley de Obras Públicas y Servicios 
Relacionados con las Mismas del Estado de San Luis Potosí, declaro, como datos de mi representada los 
siguientes: 
 
DATOS DEL LICITANTE 
 

 Registro Federal de Contribuyentes: 
 Nombre: 
 Domicilio Fiscal: 

 
(El siguiente párrafo es aplicable cuando el Licitante sea persona moral, en caso de que no se 
deberá de eliminar) 
 
El que suscribe __________, en mi carácter de __________, de la empresa __________, lo que se acredita en los 
términos del testimonio de la escritura pública número __________, de fecha __________, otorgada ante la fe del 
Licenciado __________, Notario Público (Corredor o fedatario público, según se trate) número __________, de la 
Ciudad de __________, inscrita en el Registro Público de __________, de la Ciudad de __________, en el folio 
número __________, con fecha __ de __________ del 202__, mandato que a la fecha no me ha sido limitado ni 
revocado en forma alguna, señalando como domicilio para oír y recibir notificaciones el ubicado en __________ y 
con la dirección de correo electrónico __________, en relación con la Convocatoria de fecha __ de __________ 
del 202__, para participar en el procedimiento de Licitación Pública Estatal No. __________, correspondientes a la 
Prestación de servicios en __________, respetuosamente comparezco ante Usted para manifestarle, bajo protesta 
de decir verdad, lo siguiente: 
 
Que en cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 48 fracción XV de la Ley de Obras Públicas y Servicios 
Relacionados con las Mismas del Estado de San Luis Potosí, declaro, como datos de mi representada los 
siguientes: 
 
DATOS DEL LICITANTE 
 

 Registro Federal de Contribuyentes: 
 Nombre: 
 Domicilio Fiscal: 
 Descripción del objeto social: 
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 Nombre de los socios: 
 Nombre, número y circunscripción territorial del notario, corredor o fedatario público ante quien se otorgó 

el acta constitutiva y, en su caso, las modificaciones. 
 Número, fecha y datos de inscripción en el registro público de comercio del acta constitutiva. 
 Número, fecha y datos de inscripción en el registro público de comercio de las reformas o modificaciones 

al acta constitutiva. 
 
 
DATOS DEL REPRESENTANTE: 
 
Registro Federal de Contribuyentes: 
Nombre: 
Domicilio: 
Número y fecha de la escritura pública mediante la cual fueron otorgadas facultades de representación. 
Nombre, número y circunscripción del Notario Público o Fedatario Público que la protocolizó. 
 
 
(El siguiente párrafo es aplicable cuando el Licitante sea persona física, en caso de que no se 
deberá de eliminar) 
 
Que, habiéndome enterado del contenido con la Convocatoria antes mencionada, sus anexos, modelo de contrato 
y de los requisitos establecidos, en cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 48 fracción XV de la Ley de Obras 
Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de San Luis Potosí, manifiesto mi interés para 
participar en el procedimiento de Licitación Pública Estatal y cuento con las facultades suficientes para 
comprometerme, cuyos datos han quedado anotados anteriormente. 
 
(El siguiente párrafo es aplicable cuando el Licitante sea persona moral, en caso de que no se 
deberá de eliminar) 
 
Asimismo, manifiesto que habiéndose enterado mi representada __________ (denominación o razón social de la 
persona moral), por conducto de su representante legal, del contenido a la Convocatoria antes mencionada, sus 
anexos, modelo de contrato y de los requisitos establecidos, en cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 48 fracción 
XV de la  Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de San Luis Potosí, manifiesto 
el interés de mi representada __________ (denominación o razón social de la persona moral), para participar en el 
procedimiento de Licitación Pública Estatal y cuento con las facultades suficientes para comprometerme, cuyos 
datos han quedado anotados anteriormente. 
 
 

ATENTAMENTE 
 
 

_________________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE 
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AE-1. B). Copia simple por ambos lados de la identificación oficial 
vigente con fotografía de quien firme la propuesta. 
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AE-1. C). Escrito mediante el cual el Licitante manifieste bajo protesta 
de decir verdad, el domicilio y correo electrónico para oír y recibir todo 
tipo de notificaciones en el lugar en donde se efectué la licitación, y 
documentos que deriven de los actos del procedimiento de 
contratación y, en su caso, del contrato respectivo, mismo que servirá 
para practicar las notificaciones aún las de carácter personal, las que 
surtirán todos sus efectos legales mientras no señale otro distinto. 
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San Luis Potosí, S.L.P., a ____ de _________ de 20__ 

 
 

DOMICILIO PARA OÍR Y RECIBIR TODO TIPO DE NOTIFICACIONES 
 

 
ING. EUSTORGIO CHÁVEZ GARZA 
DIRECTOR DE OBRAS PÚBLICAS 
DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSÍ, S.L.P. 
P R E S E N T E.- 
 
 
El que suscribe (Nombre del representante Legal), por mi propio derecho y en representación del licitante (Nombre del 
Licitante, en caso de persona Física eliminar este), con Registro Federal de Contribuyentes No. (Registro Federal de 
Contribuyentes), en relación a la Licitación Pública Estatal No. (XXXX-XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha de publicación (Fecha 
de la Convocatoria), correspondientes a la Prestación de servicios en (Nombre de los servicios), respetuosamente 
comparezco ante Usted para manifestarle, bajo protesta de decir verdad el Domicilio para oír y recibir todo tipo de 
notificaciones: 
 
 
Calle: 
Numero Exterior: 
Numero Interior:  
Colonia: 
Municipio: 
Estado: 
C.P.: 
Tel: 
 
Correo electrónico: 
 
NOTA IMPORTANTE: Deberá incluir documentos que acrediten el domicilio para recibir todo tipo de notificaciones, copia del 
comprobante de domicilio y en el mismo escrito deberá proporcionar una dirección de correo electrónico, como se dispone en 
el Articulo 63, fracción IV de la Ley de Obras Públicas y Servicios relacionados con las mismas para el Estado de San Luis 
Potosí. 
 
EN CASO DE QUE EL DOMICILIO NO COINCIDA CON EL DOMICILIO FISCAL, DEBERÁ SEÑALAR AMBOS Y ANEXAR 
COPIA SIMPLE DE LA MODIFICACIÓN DE ESTA. 
 
 

A T E N T A M E N T E  
 
 
 

_________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE 
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AE-1. D). REGISTRO ESTATAL ÚNICO DE CONTRATISTAS. 
(REUC); de acuerdo con lo establecido en la Fracción III párrafo 
segundo del Artículo 48 y fracción III del artículo 63 de la “LEY”, los 
interesados deberán presentar copia simple de la cédula actualizada 
del Registro Único de Contratistas, vigente a la fecha de presentación 
de la propuesta. 
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AE-1. E). Escrito mediante el cual el Licitante manifieste bajo protesta 
de decir verdad, que se abstendrán de adoptar conductas para que los 
servidores públicos induzcan o alteren las evaluaciones de las 
propuestas, el resultado del procedimiento de contratación y cualquier 
otro aspecto que les otorgue condiciones ventajosas, con relación a los 
demás participantes. 
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San Luis Potosí, S.L.P. a __ de ___ del 202_ 
 
ING. EUSTORGIO CHÁVEZ GARZA 
DIRECTOR DE OBRAS PÚBLICAS 
DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSÍ, S.L.P. 
P R E S E N T E.- 
 
(El siguiente párrafo es aplicable cuando el licitante sea persona física, en caso de que no se deberá de eliminar) 
El que suscribe__________, por mi propio derecho, con Registro Federal de Contribuyentes __________, señalando como 
domicilio para oír y recibir notificaciones el ubicado en __________ y con la dirección de correo electrónico __________, en 
relación con la convocatoria a la Licitación Pública Estatal No. (XXXX-XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la 
Convocatoria) correspondientes a la Prestación de servicios en: (Nombre de los servicios) respetuosamente comparezco 
ante Usted para manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente: 
 
(El siguiente párrafo es aplicable cuando el licitante sea persona moral, en caso de que no se deberá de eliminar) 
El que suscribe __________, en mi carácter de __________, de la empresa __________, con Registro Federal de 
Contribuyentes __________, lo que se acredita en los términos del testimonio de la escritura pública número __________, de 
fecha __________, otorgada ante la fe del Licenciado __________, Notario Público (Corredor o fedatario público, según se 
trate) número __________, de la Ciudad de __________, inscrita en el Registro Público de __________, de la Ciudad de 
__________, en el folio número __________, con fecha __ de __________ de 202_, mandato que a la fecha no me ha sido 
limitado ni revocado en forma alguna, señalando como domicilio para oír y recibir notificaciones el ubicado en __________ y 
con la dirección de correo electrónico __________, en relación con la convocatoria a la Licitación Pública Estatal No. (XXXX-
XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la Convocatoria) correspondientes a la Prestación de servicios en: (Nombre de los 
servicios) respetuosamente comparezco ante Usted para manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente: 
 
(Dejar el siguiente párrafo en caso de que el licitante sea una agrupación de personas físicas y/o morales, eliminando 
los anteriores) 
El que suscribe __________, en mi carácter de representante común del grupo de personas integrado por las empresas 
(Personas Físicas y/o Morales en su caso) lo que se acredita en los términos del convenio privado protocolizado ante la fe 
del Licenciado __________, Notario Público número __________, de la Ciudad de __________, señalando como domicilio 
para oír y recibir notificaciones el ubicado en __________ y con la dirección de correo electrónico __________, en relación con 
la convocatoria a la Licitación Pública Estatal No. (XXXX-XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la Convocatoria) 
correspondientes a la Prestación de servicios en: (Nombre de los servicios) respetuosamente comparezco ante Usted para 
manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente: 
 
 
Que el licitante (Nombre del licitante), a quien represento, manifiesto que por sí mismo, o a través de interpósita persona, se 
abstendrá de adoptar conductas para que los servidores públicos del H. Ayuntamiento de San Luis Potosí, induzcan o alteren 
las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento de contratación y cualquier otro aspecto que les otorguen 
condiciones más ventajosas, con relación a los demás participantes. De conformidad con lo establecido en la fracción XXXIII 
del artículo 48 y 63 fracción V, inciso b, de la Ley de obras públicas y servicios relacionados con las mismas del Estado de San 
Luis Potosí, así como del artículo 37 fracción VIII inciso C del Reglamento de la Ley de obras públicas y servicios relacionados 
con las mismas del Estado de San Luis Potosí, con relación a los demás participantes, ya sea por nosotros mismos o a través 
de interpósita persona. 
 

A T E N T A M E N T E  
 
 
 

_________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE  
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AE-1. F). Escrito mediante el cual el Licitante manifieste bajo protesta 
de decir verdad, haber participado (o no) en la realización de estudios, 
planes o programas correspondientes a la presente licitación pública. 
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San Luis Potosí, S.L.P., a __ de ___ del 20__ 

 
 
ING. EUSTORGIO CHÁVEZ GARZA 
DIRECTOR DE OBRAS PÚBLICAS 
DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSÍ, S.L.P. 
P R E S E N T E.- 
 
El siguiente párrafo es aplicable cuando el licitante sea persona física, en caso de que no se deberá de eliminar) 
El que suscribe__________, por mi propio derecho, con Registro Federal de Contribuyentes __________, señalando como 
domicilio para oír y recibir notificaciones el ubicado en __________ y con la dirección de correo electrónico __________, en 
relación con la convocatoria a la Licitación Pública Estatal No. (XXXX-XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la 
Convocatoria) correspondientes a la Prestación de servicios en: (Nombre de los servicios) respetuosamente comparezco 
ante Usted para manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente: 
 
(El siguiente párrafo es aplicable cuando el licitante sea persona moral, en caso de que no se deberá de eliminar) 
El que suscribe __________, en mi carácter de __________, de la empresa __________, con Registro Federal de 
Contribuyentes __________, lo que se acredita en los términos del testimonio de la escritura pública número __________, de 
fecha __________, otorgada ante la fe del Licenciado __________, Notario Público (Corredor o fedatario público, según se 
trate) número __________, de la Ciudad de __________, inscrita en el Registro Público de __________, de la Ciudad de 
__________, en el folio número __________, con fecha __ de __________ de 20__, mandato que a la fecha no me ha sido 
limitado ni revocado en forma alguna, señalando como domicilio para oír y recibir notificaciones el ubicado en __________ y 
con la dirección de correo electrónico __________, en relación con la convocatoria a la Licitación Pública Estatal No. (XXXX-
XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la Convocatoria) correspondientes a la Prestación de servicios en: (Nombre de los 
servicios) respetuosamente comparezco ante Usted para manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente: 
 
(Dejar el siguiente párrafo en caso de que el licitante sea una agrupación de personas físicas y/o morales, eliminando 
los anteriores) 
El que suscribe __________, en mi carácter de representante común del grupo de personas integrado por las empresas 
(Personas Físicas y/o Morales en su caso) lo que se acredita en los términos del convenio privado protocolizado ante la fe 
del Licenciado __________, Notario Público número __________, de la Ciudad de __________, señalando como domicilio 
para oír y recibir notificaciones el ubicado en __________ y con la dirección de correo electrónico __________, en relación con 
la convocatoria a la Licitación Pública Estatal No. (XXXX-XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la Convocatoria) 
correspondientes a la Prestación de servicios en: (Nombre de los servicios) respetuosamente comparezco ante Usted para 
manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente: 
 
 
Que el Licitante (Nombre del licitante), a quien represento, (SI) o (NO) participo en la realización de Estudios, planes o 
programas, correspondientes a la presente Convocatoria a la Licitación Pública Estatal, conforme lo establece la fracción XVII 
del artículo 48 de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de San Luis Potosí y fracción 
VIII, inciso B del artículo 37 del Reglamento de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado 
de San Luis Potosí. 

 
A T E N T A M E N T E  

 
 
 

_________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE 

REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE  
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AE-1. G). Escrito mediante el cual el Licitante manifieste bajo protesta 
de decir verdad que no se encuentra en alguno de los supuestos que 
establecen los Artículos 90,182,183 y 185 de la “LEY”. (Fracción V, 
inciso a) del artículo 63 de la “LEY” y Fracción VIII inciso a) del artículo 
37 del “REGLAMENTO”). 
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San Luis Potosí, S.L.P., a __ de ___ del 20__ 
 

ING. EUSTORGIO CHÁVEZ GARZA 
DIRECTOR DE OBRAS PÚBLICAS 
DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSÍ, S.L.P. 
P R E S E N T E.- 
 
El siguiente párrafo es aplicable cuando el licitante sea persona física, en caso de que no se deberá de eliminar) 
El que suscribe__________, por mi propio derecho, con Registro Federal de Contribuyentes __________, señalando como 
domicilio para oír y recibir notificaciones el ubicado en __________ y con la dirección de correo electrónico __________, en 
relación con la convocatoria a la Licitación Pública Estatal No. (XXXX-XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la 
Convocatoria) correspondientes a la Prestación de servicios en: (Nombre de los servicios) respetuosamente comparezco 
ante Usted para manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente: 
 
(El siguiente párrafo es aplicable cuando el licitante sea persona moral, en caso de que no se deberá de eliminar) 
El que suscribe __________, en mi carácter de __________, de la empresa __________, con Registro Federal de 
Contribuyentes __________, lo que se acredita en los términos del testimonio de la escritura pública número __________, de 
fecha __________, otorgada ante la fe del Licenciado __________, Notario Público (Corredor o fedatario público, según se 
trate) número __________, de la Ciudad de __________, inscrita en el Registro Público de __________, de la Ciudad de 
__________, en el folio número __________, con fecha __ de __________ de 20__, mandato que a la fecha no me ha sido 
limitado ni revocado en forma alguna, señalando como domicilio para oír y recibir notificaciones el ubicado en __________ y 
con la dirección de correo electrónico __________, en relación con la convocatoria a la Licitación Pública Estatal No. (XXXX-
XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la Convocatoria) correspondientes a la Prestación de servicios en: (Nombre de los 
servicios) respetuosamente comparezco ante Usted para manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente: 
 
(Dejar el siguiente párrafo en caso de que el licitante sea una agrupación de personas físicas y/o morales, eliminando 
los anteriores) 
El que suscribe __________, en mi carácter de representante común del grupo de personas integrado por las empresas 
(Personas Físicas y/o Morales en su caso) lo que se acredita en los términos del convenio privado protocolizado ante la fe 
del Licenciado __________, Notario Público número __________, de la Ciudad de __________, señalando como domicilio 
para oír y recibir notificaciones el ubicado en __________ y con la dirección de correo electrónico __________, en relación con 
la convocatoria a la Licitación Pública Estatal No. (XXXX-XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la Convocatoria) 
correspondientes a la Prestación de servicios en: (Nombre de los servicios) respetuosamente comparezco ante Usted para 
manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente: 
 
 
Que el Licitante (Nombre del licitante), a quien represento No se encuentra en alguno de los supuestos que establecen los 
Artículos 90,182, 183 Y 185 de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de San Luis 
Potosí. 
 
En virtud de lo anterior me Comprometo a cumplir con la manifestación antes señalada y de no cumplirlo, acatare las 
disposiciones que al respecto se señalan en la Ley de Obras Públicas y servicios relacionados con las mismas del Estado de 
San Luis Potosí y su Reglamento, las estipuladas en el contrato respectivo y demás aplicables. 
 
 

A T E N T A M E N T E  
 

 
_________________________________ 

NOMBRE Y FIRMA DEL 
REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE  
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AE-1. H). Escrito mediante el cual el Licitante manifieste bajo protesta 
de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para 
comprometer a su representada, mismo que deberá contener los datos 
siguientes: 
 

a) De la Persona Moral: Clave del registro federal de contribuyentes, denominación 
o razón social, descripción del objeto social de la empresa; relación de los nombres 
de los accionistas, número y fecha de las escrituras públicas en las que conste el 
acta constitutiva y, en su caso, sus reformas o modificaciones, señalando nombre, 
número y circunscripción del notario o fedatario público que las protocolizó; 
asimismo los datos de inscripción en el Registro Público de Comercio, y  

 
b) Del Representante: Nombre del apoderado; número y fecha de los instrumentos 

notariales de los que se desprendan las facultades para suscribir la propuesta, 
señalando nombre, número y circunscripción del notario o fedatario público que los 
protocolizó.  
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INFORMACIÓN LEGAL DEL LICITANTE 
 

Yo  (Nombre del representante legal)  , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aquí 
asentados son ciertos y han sido debidamente verificados, que cuenta con facultades suficientes para 
comprometerse por sí mismo o a través de su representada, mismo que deberá contener los datos siguientes 
(Fracción III, incisos a) y b) del artículo 32 del Reglamento de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados 
con las Mismas del Estado de San Luis Potosí, así como contar con las facultades suficientes para suscribir y 
comprometer la propuesta en la presente, Licitación Pública Estatal, a nombre y representación de: 
 (persona física o moral).   

 
No. de Procedimiento:      

 
Domicilio Fiscal del licitante, el cual deberá corresponder al señalado en sus facturas y de existir alguna modificación 
ante el SAT, deberá presentar la información correspondiente donde se corrobore dichas modificaciones:  
           
 
Domicilio convencional del licitante para recibir y oír toda clase de notificación relacionadas con esta licitación 
pública (incluir correo electrónico de contacto):       
 

 
GENERALES DEL LICITANTE: 

 
Registro Federal de Contribuyentes:       
Registro Patronal (IMSS):      
Registro Estatal Único de Contratistas (REUC):       
 
 

CONSTITUCIÓN DE LA EMPRESA (PARA PERSONAS MORALES): 
 

Acta Constitutiva No:     Tomo:     Fecha:    
Licenciado:         Notaria No:      
Registro Público de la Propiedad No:     Fecha:    
Descripción del Objeto Social:          
 
 

MODIFICACIONES A LA CONSTITUCIÓN DE LA EMPRESA (PERSONAS MORALES): 
NOTA: Deberá agregar tantos espacios como modificaciones se hallan realizado 

 
Acta Constitutiva No:     Tomo:     Fecha:    
Licenciado:         Notaria No:      
Registro Público de la Propiedad No:     Fecha:    
 
 

DATOS DE LOS SOCIOS DE LA EMPRESA: 
NOTA: Deberá agregar tantos espacios como número de socios conformen la empresa. 

 
  NOMBRE    PARTICIPACIÓN   PUESTO  
           NOMBRE    PARTICIPACIÓN   PUESTO  
  NOMBRE    PARTICIPACIÓN   PUESTO  
 
 

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL:  
(Representante Legal, Administrador Único, director general, etc. según sea el caso) 
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Nombre del Representante:           
Acta Constitutiva No:     Tomo:     Fecha:    
Licenciado:         Notaria No:      
Registro Público de la Propiedad No:     Fecha:    
Credencial de Elector O Pasaporte No.:     Dirección Particular:     
Teléfono Particular:    Celular:    Correo electrónico:     

 
 

DEBERÁN ANEXAR LAS COPIAS SIMPLES PARA VERIFICAR LA INFORMACION ANTES DESCRITA: 
 

 Copia simple por ambos lados de la identificación oficial vigente con fotografía, tratándose de personas 
Físicas, y en caso de persona o personas Morales, del representante o apoderado de la o las Empresas 
(Fracción VI del artículo 63 de la “LEY” y Fracción II del artículo 32 del “REGLAMENTO”). 

 REGISTRO ESTATAL ÚNICO DE CONTRATISTAS. (REUC); de acuerdo con lo establecido en la 
Fracción III párrafo segundo del Artículo 48 y fracción III del artículo 63 de la “LEY”, los interesados deberán 
presentar copia simple de la cédula actualizada del Registro Único de Contratistas, vigente a la fecha de 
presentación de la propuesta. 

 Cedula de Identificación Fiscal actualizada a no mayor de 3 meses a la presentación de la propuesta. 
 Registro Patronal ante el Instituto Mexicano del Seguro Social. 
 Copia simple de acta de nacimiento (Para el caso de que el Licitante sea persona física). 
 Copia de Acta constitutiva, y en su caso, modificaciones o poderes de representación (Para el caso de que 

el Licitante sea persona moral) 
 Opinión de cumplimiento de obligaciones positiva ante el SAT vigente. 
 Opinión de cumplimiento positiva ante el IMSS vigente. 
 Opinión de cumplimiento positiva ante el Infonavit vigente. 

 
(EN TODOS LOS CASOS, DEBERÁ PRESENTAR LA DOCUMENTACIÓN SOLICITADA SIN IMPORTAR QUE 
SE ENCUENTRE O NO REGISTRADO EN EL PADRÓN DE CONTRATISTAS DEL MUNICIPIO, LA FALTA DE 
CUALQUIER DOCUMENTO CAUSA DESECHAMIENTO DE LA PROPUESTA AL CONSIDERARSE QUE NO 
CUENTA CON FACULTADES PARA COMPROMETERSE PARA LA PRESENTE LICITACION). BORRAR ESTE 
PARRAFO. 
 
El licitante ganador deberá acreditar el cumplimiento de las obligaciones en materia de seguridad social para lo cual 
deberá estar al corriente de sus pagos del Instituto Mexicano Del Seguro Social (IMSS) a la firma del contrato, 
bajo la premisa que, de no presentarlo, la convocante no está obligada a formalizar el instrumento legal 
mencionado. 

 
 

SAN LUIS POTOSÍ, S.L.P., A _____ DE _______________________ DE 20___. 
 
 

Protesto lo necesario 
 

(Firma) 
 

__________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE 
  



HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

 
 
 
 
 
AE-1. I). Escrito mediante el cual el Licitante manifieste bajo protesta 
de decir verdad, que conoce el contenido de las bases de licitación, las 
leyes, reglamentos y normatividad de la Obra Pública, los proyectos 
arquitectónicos y de ingeniería; las disposiciones fiscales vigentes, las 
normas de calidad de los materiales, los términos de referencia, y las 
normas de seguridad en el trabajo aplicables (Fracción V, Inciso c), del 
artículo 63 de la “LEY” y Fracción IV del artículo 32 del 
“REGLAMENTO”) 
  



HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

San Luis Potosí, S.L.P., a _____ de ______________ de 202_ 
 

MANIFESTACIONES DEL LICITANTE 
 

ING. EUSTORGIO CHÁVEZ GARZA 
DIRECTOR DE OBRAS PÚBLICAS 
DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSÍ, S.L.P. 
P R E S E N T E.- 
 
El siguiente párrafo es aplicable cuando el licitante sea persona física, en caso de que no se deberá de eliminar) 
El que suscribe__________, por mi propio derecho, con Registro Federal de Contribuyentes __________, señalando como domicilio para oír 
y recibir notificaciones el ubicado en __________ y con la dirección de correo electrónico __________, en relación con la convocatoria a la 
Licitación Pública Estatal No. (XXXX-XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la Convocatoria) correspondientes a la Prestación de 
servicios en: (Nombre de los servicios) respetuosamente comparezco ante Usted para manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo 
siguiente: 
 
(El siguiente párrafo es aplicable cuando el licitante sea persona moral, en caso de que no se deberá de eliminar) 
El que suscribe __________, en mi carácter de __________, de la empresa __________, con Registro Federal de Contribuyentes 
__________, lo que se acredita en los términos del testimonio de la escritura pública número __________, de fecha __________, otorgada 
ante la fe del Licenciado __________, Notario Público (Corredor o fedatario público, según se trate) número __________, de la Ciudad de 
__________, inscrita en el Registro Público de __________, de la Ciudad de __________, en el folio número __________, con fecha __ de 
__________ de 202_, mandato que a la fecha no me ha sido limitado ni revocado en forma alguna, señalando como domicilio para oír y 
recibir notificaciones el ubicado en __________ y con la dirección de correo electrónico __________, en relación con la convocatoria a la 
Licitación Pública Estatal No. (XXXX-XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la Convocatoria) correspondientes a la Prestación de 
servicios en: (Nombre de los servicios) respetuosamente comparezco ante Usted para manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo 
siguiente: 
 
(Dejar el siguiente párrafo en caso de que el licitante sea una agrupación de personas físicas y/o morales, eliminando los anteriores) 
El que suscribe __________, en mi carácter de representante común del grupo de personas integrado por las empresas (Personas Físicas 
y/o Morales en su caso) lo que se acredita en los términos del convenio privado protocolizado ante la fe del Licenciado __________, Notario 
Público número __________, de la Ciudad de __________, señalando como domicilio para oír y recibir notificaciones el ubicado en 
__________ y con la dirección de correo electrónico __________, en relación con la convocatoria a la Licitación Pública Estatal No. (XXXX-
XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la Convocatoria) correspondientes a la Prestación de servicios en: (Nombre de los servicios) 
respetuosamente comparezco ante Usted para manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente: 
 
 
Que el Licitante (Nombre del Licitante), conoce el contenido de las bases de licitación, las leyes, reglamentos y normatividad de la Obra 
Pública, los proyectos arquitectónicos y de ingeniería; las disposiciones fiscales vigentes, las normas de calidad de los materiales, los términos 
de referencia, y las normas de seguridad en el trabajo aplicables, de acuerdo al artículo 63, fracción V, inciso C de la Ley de Obras Públicas 
y Servicios Relacionados con las mismas del Estado de San Luis Potosí y el articulo32, fracción IV del Reglamento de la Ley de Obras 
Públicas y Servicios Relacionados con las mismas del Estado de San Luis Potosí. 
 
En virtud de lo anterior me Comprometo a cumplir con las manifestaciones antes señaladas y de no cumplirlo, acatare las disposiciones que 
al respecto se señalan en la Ley de Obras Públicas y Servicios relacionados con las Mismas del Estado de San Luis Potosí y su Reglamento, 
las estipuladas en el contrato respectivo y demás aplicables. 
 
Adjunto firmado y de estar de acuerdo lo siguiente: 

 BASES DE LICITACIÓN. 
 TERMINOS DE REFERENCIA/ CATÁLOGO DE CONCEPTOS. 
 NORMAS DE CALIDAD Y SEGURIDAD DE LOS MATERIALES. 
 ANEXOS QUE FORMAN PARTE INTEGRAL DE ESTAS BASES DE LICITACIÓN. 
 

 
A T E N T A M E N T E  

 
 
 

_________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE 
  



HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

 
 
 
 
 
AE-1. J). Escrito que conocen el sitio de realización de los servicios, 
que tendrá como objeto que los licitantes conozcan las condiciones 
ambientales, así como las características referentes al grado de 
dificultad de los servicios a desarrollar y sus implicaciones de carácter 
técnico y que se consideró lo indicado en la o las junta (s) de 
aclaraciones y, en su caso circulares aclaratorias (Fracción V, Inciso 
d) y e), del artículo 63 de la “LEY”, Artículo 28 y 32, Fracción VII del 
“REGLAMENTO”). 
  



HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

 
San Luis Potosí, S.L.P. a __ de ___ del 20__ 

 

MANIFESTACIONES DEL LICITANTE 
 
ING. EUSTORGIO CHÁVEZ GARZA 
DIRECTOR DE OBRAS PÚBLICAS 
DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSÍ, S.L.P. 
P R E S E N T E.- 
 
El siguiente párrafo es aplicable cuando el licitante sea persona física, en caso de que no se deberá de eliminar) 
El que suscribe__________, por mi propio derecho, con Registro Federal de Contribuyentes __________, señalando como domicilio para oír 
y recibir notificaciones el ubicado en __________ y con la dirección de correo electrónico __________, en relación con la convocatoria a la 
Licitación Pública Estatal No. (XXXX-XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la Convocatoria) correspondientes a la Prestación de 
servicios en: (Nombre de los servicios) respetuosamente comparezco ante Usted para manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo 
siguiente: 
 
(El siguiente párrafo es aplicable cuando el licitante sea persona moral, en caso de que no se deberá de eliminar) 
El que suscribe __________, en mi carácter de __________, de la empresa __________, con Registro Federal de Contribuyentes 
__________, lo que se acredita en los términos del testimonio de la escritura pública número __________, de fecha __________, otorgada 
ante la fe del Licenciado __________, Notario Público (Corredor o fedatario público, según se trate) número __________, de la Ciudad de 
__________, inscrita en el Registro Público de __________, de la Ciudad de __________, en el folio número __________, con fecha __ de 
__________ de 20__, mandato que a la fecha no me ha sido limitado ni revocado en forma alguna, señalando como domicilio para oír y 
recibir notificaciones el ubicado en __________ y con la dirección de correo electrónico __________, en relación con la convocatoria a la 
Licitación Pública Estatal No. (XXXX-XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la Convocatoria) correspondientes a la Prestación de 
servicios en: (Nombre de los servicios) respetuosamente comparezco ante Usted para manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo 
siguiente: 
 
(Dejar el siguiente párrafo en caso de que el licitante sea una agrupación de personas físicas y/o morales, eliminando los anteriores) 
El que suscribe __________, en mi carácter de representante común del grupo de personas integrado por las empresas (Personas Físicas 
y/o Morales en su caso) lo que se acredita en los términos del convenio privado protocolizado ante la fe del Licenciado __________, Notario 
Público número __________, de la Ciudad de __________, señalando como domicilio para oír y recibir notificaciones el ubicado en 
__________ y con la dirección de correo electrónico __________, en relación con la convocatoria a la Licitación Pública Estatal No. (XXXX-
XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la Convocatoria) correspondientes a la Prestación de servicios en: (Nombre de los servicios) 
respetuosamente comparezco ante Usted para manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente: 
 
 
Que el Licitante (Nombre del licitante), a quien represento manifiesto de decir verdad que conocen las condiciones y características 
ambientales del sitio de la realización de los servicios, así como las características referentes al grado de dificultad de los servicios a 
desarrollar y sus implicaciones de carácter técnico y que se consideró lo indicado en la o las juntas de aclaraciones y, en su caso, circulares 
aclaratorias, conforme a los establecido a los Artículos 63, Fracción V, Inciso d) y e) de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados 
con las Mismas del Estado de San Luis Potosí; y Artículo 28 y articulo 32, Fracción VII del Reglamento de la Ley de Obras Públicas y Servicios 
Relacionados con las Mismas del Estado de San Luis Potosí. 
 
En virtud de lo anterior me Comprometo a cumplir con la manifestación antes señalada y de no cumplirlo, acatare las disposiciones que al 
respecto se señalan en la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de San Luis Potosí y su Reglamento, 
las estipuladas en el contrato respectivo y demás aplicables. 
 
SE ADJUNTA A ESTE MANIFIESTO DEBIDAMENTE FIRMADO DE CONOCIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE CONDICIONES, LOS 
SIGUIENTES DOCUMENTOS: 

• COPIA DEL ACTA DE VISITA DE OBRA. 
• COPIA DEL ACTA DE JUNTA DE ACLARACIONES. 
• EN SU CASO, CIRCULARES ACLARATORIAS. 

 
 

A T E N T A M E N T E  
 
 

_________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE  



HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

 
 
 
 
 
AE-1. K. Escrito que conoce el contenido del modelo del contrato; el 
contrato firmado de conocimiento, así como las disposiciones fiscales 
vigentes a la fecha de la presentación de la proposición (Fracción V, 
Inciso f, del artículo 63 de la “LEY”) 
  



HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

San Luis Potosí, S.L.P. a __ de ___ del 20__ 
 

MANIFESTACIONES DEL LICITANTE 
 

ING. EUSTORGIO CHÁVEZ GARZA 
DIRECTOR DE OBRAS PÚBLICAS 
DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSÍ 
P R E S E N T E.- 
 
El siguiente párrafo es aplicable cuando el licitante sea persona física, en caso de que no se deberá de eliminar) 
El que suscribe__________, por mi propio derecho, con Registro Federal de Contribuyentes __________, señalando como 
domicilio para oír y recibir notificaciones el ubicado en __________ y con la dirección de correo electrónico __________, en 
relación con la convocatoria a la Licitación Pública Estatal No. (XXXX-XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la 
Convocatoria) correspondientes a la Prestación de servicios en: (Nombre de los servicios) respetuosamente comparezco 
ante Usted para manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente: 
 
(El siguiente párrafo es aplicable cuando el licitante sea persona moral, en caso de que no se deberá de eliminar) 
El que suscribe __________, en mi carácter de __________, de la empresa __________, con Registro Federal de 
Contribuyentes __________, lo que se acredita en los términos del testimonio de la escritura pública número __________, de 
fecha __________, otorgada ante la fe del Licenciado __________, Notario Público (Corredor o fedatario público, según se 
trate) número __________, de la Ciudad de __________, inscrita en el Registro Público de __________, de la Ciudad de 
__________, en el folio número __________, con fecha __ de __________ de 20__, mandato que a la fecha no me ha sido 
limitado ni revocado en forma alguna, señalando como domicilio para oír y recibir notificaciones el ubicado en __________ y 
con la dirección de correo electrónico __________, en relación con la convocatoria a la Licitación Pública Estatal No. (XXXX-
XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la Convocatoria) correspondientes a la Prestación de servicios en: (Nombre de los 
servicios) respetuosamente comparezco ante Usted para manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente: 
 
(Dejar el siguiente párrafo en caso de que el licitante sea una agrupación de personas físicas y/o morales, eliminando 
los anteriores) 
El que suscribe __________, en mi carácter de representante común del grupo de personas integrado por las empresas 
(Personas Físicas y/o Morales en su caso) lo que se acredita en los términos del convenio privado protocolizado ante la fe 
del Licenciado __________, Notario Público número __________, de la Ciudad de __________, señalando como domicilio 
para oír y recibir notificaciones el ubicado en __________ y con la dirección de correo electrónico __________, en relación con 
la convocatoria a la Licitación Pública Estatal No. (XXXX-XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la Convocatoria) 
correspondientes a la Prestación de servicios en: (Nombre de los servicios) respetuosamente comparezco ante Usted para 
manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente: 
 
Que el Licitante (Nombre del licitante), a quien represento manifiesto de decir verdad que conoce el contenido del modelo del 
contrato; el contrato firmado de conocimiento, así como las disposiciones fiscales vigentes a la fecha del evento (Fracción V, 
Inciso f), del artículo 63 de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las mismas del Estado de San Luis Potosí). 
 
En virtud de lo anterior me Comprometo a cumplir con la manifestación antes señalada y de no cumplirlo, acatare las 
disposiciones que al respecto se señalan en la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las mismas del Estado de 
San Luis Potosí y su Reglamento, las estipuladas en el contrato respectivo y demás aplicables. 
 
SE ADJUNTA FIRMADO COMO CONSTANCIA DE ESTAR DE ACUERDO, EL SIGUIENTE DOCUMENTO: 

•  MODELO DE CONTRATO. 
•  FORMATO DE GARANTIAS. 

 
A T E N T A M E N T E  

 
 
 

_________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE  



HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

 
 
 
 
 
AE-1. L). Escrito mediante el cual el Licitante manifieste bajo protesta 
de decir verdad, de conocer y haber considerado en la integración de 
su propuesta los materiales y equipos de instalación permanente que, 
en su caso, le proporcione la Convocante, así como el suministro 
correspondiente. (Fracción VI del artículo 32 del “REGLAMENTO”). 
  



HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

San Luis Potosí, S.L.P., a __ de ___ del 202_ 
 

 
ING. EUSTORGIO CHÁVEZ GARZA 
DIRECTOR DE OBRAS PÚBLICAS 
DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSÍ 
P R E S E N T E.- 
 
El siguiente párrafo es aplicable cuando el licitante sea persona física, en caso de que no se deberá de eliminar) 
El que suscribe__________, por mi propio derecho, con Registro Federal de Contribuyentes __________, señalando como 
domicilio para oír y recibir notificaciones el ubicado en __________ y con la dirección de correo electrónico __________, en 
relación con la convocatoria a la Licitación Pública Estatal No. (XXXX-XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la 
Convocatoria) correspondientes a la Prestación de servicios en: (Nombre de los servicios) respetuosamente comparezco 
ante Usted para manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente: 
 
(El siguiente párrafo es aplicable cuando el licitante sea persona moral, en caso de que no se deberá de eliminar) 
El que suscribe __________, en mi carácter de __________, de la empresa __________, con Registro Federal de 
Contribuyentes __________, lo que se acredita en los términos del testimonio de la escritura pública número __________, de 
fecha __________, otorgada ante la fe del Licenciado __________, Notario Público (Corredor o fedatario público, según se 
trate) número __________, de la Ciudad de __________, inscrita en el Registro Público de __________, de la Ciudad de 
__________, en el folio número __________, con fecha __ de __________ de 202_, mandato que a la fecha no me ha sido 
limitado ni revocado en forma alguna, señalando como domicilio para oír y recibir notificaciones el ubicado en __________ y 
con la dirección de correo electrónico __________, en relación con la convocatoria a la Licitación Pública Estatal No. (XXXX-
XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la Convocatoria) correspondientes a la Prestación de servicios en: (Nombre de los 
servicios) respetuosamente comparezco ante Usted para manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente: 
 
(Dejar el siguiente párrafo en caso de que el licitante sea una agrupación de personas físicas y/o morales, eliminando 
los anteriores) 
El que suscribe __________, en mi carácter de representante común del grupo de personas integrado por las empresas 
(Personas Físicas y/o Morales en su caso) lo que se acredita en los términos del convenio privado protocolizado ante la fe 
del Licenciado __________, Notario Público número __________, de la Ciudad de __________, señalando como domicilio 
para oír y recibir notificaciones el ubicado en __________ y con la dirección de correo electrónico __________, en relación con 
la convocatoria a la Licitación Pública Estatal No. (XXXX-XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la Convocatoria) 
correspondientes a la Prestación de servicios en: (Nombre de los servicios) respetuosamente comparezco ante Usted para 
manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente: 
 
 
Que el Licitante (Nombre del licitante), a quien represento manifiesto conocer y haber considerado en la integración de la 
propuesta los materiales y equipos de instalación permanente. 
 
En virtud de lo anterior me Comprometo a cumplir con las manifestaciones antes señaladas y acatando las disposiciones que 
al respecto se señalan en la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las mismas del Estado de San Luis Potosí y 
su Reglamento, los documentos que contempla la presente convocatoria y demás normativa aplicable. 
 
 

A T E N T A M E N T E  
 
 

_________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE  



HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

 
 
 
 
 
AE-1. M). Bajo protesta de decir verdad, en su caso, el documento 
expedido por la autoridad competente o el escrito en que se establece 
que las MIPYMES podrán participar con ese carácter en los 
procedimientos de contratación o intervenir en la ejecución de la obra, 
cuando presenten a la convocante dicho documento que determine su 
estratificación como micro, pequeña o mediana empresa, o bien un 
escrito en el cual manifieste el Licitante bajo protesta de decir verdad 
que cuentan con ese carácter, utilizando para tal fin el formato que 
proporciona la Convocante. (Fracción VIII inciso f) del artículo 37 del 
“REGLAMENTO”) 
  



HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

San Luis Potosí, S.L.P., a __ de ___ del 20__ 
ING. EUSTORGIO CHÁVEZ GARZA 
DIRECTOR DE OBRAS PÚBLICAS 
DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSÍ 
P R E S E N T E.- 
 
El siguiente párrafo es aplicable cuando el licitante sea persona física, en caso de que no se deberá de eliminar) 
El que suscribe__________, por mi propio derecho, con Registro Federal de Contribuyentes __________, señalando como 
domicilio para oír y recibir notificaciones el ubicado en __________ y con la dirección de correo electrónico __________, en 
relación con la convocatoria a la Licitación Pública Estatal No. (XXXX-XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la 
Convocatoria) correspondientes a la Prestación de servicios en: (Nombre de los servicios) respetuosamente comparezco 
ante Usted para manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente: 
 
(El siguiente párrafo es aplicable cuando el licitante sea persona moral, en caso de que no se deberá de eliminar) 
El que suscribe __________, en mi carácter de __________, de la empresa __________, con Registro Federal de 
Contribuyentes __________, lo que se acredita en los términos del testimonio de la escritura pública número __________, de 
fecha __________, otorgada ante la fe del Licenciado __________, Notario Público (Corredor o fedatario público, según se 
trate) número __________, de la Ciudad de __________, inscrita en el Registro Público de __________, de la Ciudad de 
__________, en el folio número __________, con fecha __ de __________ de 20__, mandato que a la fecha no me ha sido 
limitado ni revocado en forma alguna, señalando como domicilio para oír y recibir notificaciones el ubicado en __________ y 
con la dirección de correo electrónico __________, en relación con la convocatoria a la Licitación Pública Estatal No. (XXXX-
XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la Convocatoria) correspondientes a la Prestación de servicios en: (Nombre de los 
servicios) respetuosamente comparezco ante Usted para manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente: 
 
(Dejar el siguiente párrafo en caso de que el licitante sea una agrupación de personas físicas y/o morales, eliminando 
los anteriores) 
El que suscribe __________, en mi carácter de representante común del grupo de personas integrado por las empresas 
(Personas Físicas y/o Morales en su caso) lo que se acredita en los términos del convenio privado protocolizado ante la fe 
del Licenciado __________, Notario Público número __________, de la Ciudad de __________, señalando como domicilio 
para oír y recibir notificaciones el ubicado en __________ y con la dirección de correo electrónico __________, en relación con 
la convocatoria a la Licitación Pública Estatal No. (XXXX-XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la Convocatoria) 
correspondientes a la Prestación de servicios en: (Nombre de los servicios) respetuosamente comparezco ante Usted para 
manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente: 
 
 
Que el Licitante (Nombre del licitante), a quien represento, que en cumplimiento a los dispuesto en la fracción VIII, inciso f) 
del artículo 37 del Reglamento de la Ley de obras Públicas y servicios relacionados con las mismas del estado de San Luis 
Potosí, manifiesto, Bajo protesta de decir verdad que cuento con la estratificación de __________ (micro, pequeña o mediana 
empresa, según sea el caso), conforme con la estratificación establecida en el artículo 3, fracción III de la Ley para el Desarrollo 
de la Competitividad de la Micro, Pequeña y Mediana Empresa. 
 
En virtud de lo anterior me Comprometo a cumplir con las manifestaciones antes señaladas y acatando las disposiciones que 
al respecto se señalan en la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las mismas del Estado de San Luis Potosí y 
su Reglamento, los documentos que contempla la presente convocatoria y demás normativa aplicable. 
 
 

A T E N T A M E N T E  
 
 

_________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE  



HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

 
 
 
 
 

AE-1. N). Escrito mediante el cual el Licitante manifieste bajo protesta 
de decir verdad, que cuenta o no cuando menos con el 5% (cinco por 
ciento) de personas con discapacidad de la totalidad de su planta de 
empleados, cuyas altas en el Instituto Mexicano del Seguro Social, se 
hayan dado con 6 (seis) meses de antelación al acto de presentación 
y apertura de proposiciones, misma que se comprobará con el aviso 
de alta correspondiente, obligándose a presentar en original y copia 
para cotejo el aviso de altas mencionadas. 

  



HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

San Luis Potosí, S.L.P., a __ de ___ del 202_ 
 
ING. EUSTORGIO CHÁVEZ GARZA 
DIRECTOR DE OBRAS PÚBLICAS 
DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSÍ 
P R E S E N T E.- 
 
El siguiente párrafo es aplicable cuando el licitante sea persona física, en caso de que no se deberá de eliminar) 
El que suscribe__________, por mi propio derecho, con Registro Federal de Contribuyentes __________, señalando como domicilio para oír 
y recibir notificaciones el ubicado en __________ y con la dirección de correo electrónico __________, en relación con la convocatoria a la 
Licitación Pública Estatal No. (XXXX-XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la Convocatoria) correspondientes a la Prestación de 
servicios en: (Nombre de los servicios) respetuosamente comparezco ante Usted para manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo 
siguiente: 
 
(El siguiente párrafo es aplicable cuando el licitante sea persona moral, en caso de que no se deberá de eliminar) 
El que suscribe __________, en mi carácter de __________, de la empresa __________, con Registro Federal de Contribuyentes 
__________, lo que se acredita en los términos del testimonio de la escritura pública número __________, de fecha __________, otorgada 
ante la fe del Licenciado __________, Notario Público (Corredor o fedatario público, según se trate) número __________, de la Ciudad de 
__________, inscrita en el Registro Público de __________, de la Ciudad de __________, en el folio número __________, con fecha __ de 
__________ de 202_, mandato que a la fecha no me ha sido limitado ni revocado en forma alguna, señalando como domicilio para oír y 
recibir notificaciones el ubicado en __________ y con la dirección de correo electrónico __________, en relación con la convocatoria a la 
Licitación Pública Estatal No. (XXXX-XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la Convocatoria) correspondientes a la Prestación de 
servicios en: (Nombre de los servicios) respetuosamente comparezco ante Usted para manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo 
siguiente: 
 
(Dejar el siguiente párrafo en caso de que el licitante sea una agrupación de personas físicas y/o morales, eliminando los anteriores) 
El que suscribe __________, en mi carácter de representante común del grupo de personas integrado por las empresas (Personas Físicas 
y/o Morales en su caso) lo que se acredita en los términos del convenio privado protocolizado ante la fe del Licenciado __________, Notario 
Público número __________, de la Ciudad de __________, señalando como domicilio para oír y recibir notificaciones el ubicado en 
__________ y con la dirección de correo electrónico __________, en relación con la convocatoria a la Licitación Pública Estatal No. (XXXX-
XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la Convocatoria) correspondientes a la Prestación de servicios en: (Nombre de los servicios) 
respetuosamente comparezco ante Usted para manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente: 
 
 
(En el caso de “SI” contar con personas con discapacidad) 
Que el Licitante (Nombre del licitante), a quien represento, manifiesto que en nuestra planta laboral contamos con (indicar el número de 
personas con discapacidad) personas con discapacidad, cuyas altas en el Instituto Mexicano del Seguro Social se dio con 6 (seis) meses de 
antelación a la fecha prevista para el acto de presentación y apertura de proposiciones, anexando a este documento las copias de las altas 
mencionadas, y me obligo a presentar los originales en caso de que sean requeridos por el H. Ayuntamiento de San Luis Potosí; lo anterior 
para los efectos que establece el artículo 76 de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las mismas del Estado de San Luis 
Potosí.  
 
(En el caso de “No” contar con personas con discapacidad) 
Que el Licitante (Nombre del licitante), a quien represento, manifiesto que en nuestra planta laboral NO contamos con al menos el 5% (cinco 
por ciento) de personas con discapacidad de la totalidad de la planta laboral de empleados, cuyas altas en el Instituto Mexicano del Seguro 
Social, se hayan dado con 6 (seis) meses de antelación al acto de presentación y apertura de proposiciones, requeridos por el H. 
Ayuntamiento de San Luis Potosí; lo anterior para los efectos que establece el artículo 76 de la Ley de Obras Públicas y Servicios 
Relacionados con las mismas del Estado de San Luis Potosí. 
 
En virtud de lo anterior me Comprometo a cumplir con las manifestaciones antes señaladas y acatando las disposiciones que al respecto se 
señalan en la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las mismas del Estado de San Luis Potosí y su Reglamento, los 
documentos que contempla la presente convocatoria y demás normativa aplicable. 
 
 

A T E N T A M E N T E  
 
 
 

_________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE  



HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

 
 
 
 
 

AE-1. O). Escrito en el que el licitante manifieste, bajo protesta de decir 
verdad, que es de Nacionalidad Mexicana (artículo 26 del 
“REGLAMENTO”). 

  



HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

San Luis Potosí, S.L.P., a __ de ___ del 202_ 
 

MANIFESTACIONES DEL LICITANTE 
 
ING. EUSTORGIO CHÁVEZ GARZA 
DIRECTOR DE OBRAS PÚBLICAS 
DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSÍ, S.L.P. 
P R E S E N T E.- 
 
El siguiente párrafo es aplicable cuando el licitante sea persona física, en caso de que no se deberá de eliminar) 
El que suscribe__________, por mi propio derecho, con Registro Federal de Contribuyentes __________, señalando como 
domicilio para oír y recibir notificaciones el ubicado en __________ y con la dirección de correo electrónico __________, en 
relación con la convocatoria a la Licitación Pública Estatal No. (XXXX-XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la 
Convocatoria) correspondientes a la Prestación de servicios en: (Nombre de los servicios) respetuosamente comparezco 
ante Usted para manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente: 
 
(El siguiente párrafo es aplicable cuando el licitante sea persona moral, en caso de que no se deberá de eliminar) 
El que suscribe __________, en mi carácter de __________, de la empresa __________, con Registro Federal de 
Contribuyentes __________, lo que se acredita en los términos del testimonio de la escritura pública número __________, de 
fecha __________, otorgada ante la fe del Licenciado __________, Notario Público (Corredor o fedatario público, según se 
trate) número __________, de la Ciudad de __________, inscrita en el Registro Público de __________, de la Ciudad de 
__________, en el folio número __________, con fecha __ de __________ de 202_, mandato que a la fecha no me ha sido 
limitado ni revocado en forma alguna, señalando como domicilio para oír y recibir notificaciones el ubicado en __________ y 
con la dirección de correo electrónico __________, en relación con la convocatoria a la Licitación Pública Estatal No. (XXXX-
XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la Convocatoria) correspondientes a la Prestación de servicios en: (Nombre de los 
servicios) respetuosamente comparezco ante Usted para manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente: 
 
(Dejar el siguiente párrafo en caso de que el licitante sea una agrupación de personas físicas y/o morales, eliminando 
los anteriores) 
El que suscribe __________, en mi carácter de representante común del grupo de personas integrado por las empresas 
(Personas Físicas y/o Morales en su caso) lo que se acredita en los términos del convenio privado protocolizado ante la fe 
del Licenciado __________, Notario Público número __________, de la Ciudad de __________, señalando como domicilio 
para oír y recibir notificaciones el ubicado en __________ y con la dirección de correo electrónico __________, en relación con 
la convocatoria a la Licitación Pública Estatal No. (XXXX-XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la Convocatoria) 
correspondientes a la Prestación de servicios en: (Nombre de los servicios) respetuosamente comparezco ante Usted para 
manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente: 
 
 
Que el Licitante (Nombre del licitante), a quien represento, de acuerdo con lo establecido en el artículo 26 del Reglamento de 
la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de San Luis Potosí, manifiesto que Soy de 
Nacionalidad Mexicana. 
 
En virtud de lo anterior me Comprometo a cumplir con las manifestaciones antes señaladas y acatando las disposiciones que 
al respecto se señalan en la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las mismas del Estado de San Luis Potosí y 
su Reglamento, los documentos que contempla la presente convocatoria y demás normativa aplicable. 
 
 

A T E N T A M E N T E  
 
 

_________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE  



HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

 
 
 
 
 

AE-1. P). Para los “LICITANTES” que decidan agruparse, presentar 
Convenio de participación conjunta para presentar la proposición, 
deberán de atender lo señalado en el numeral 2.7. de esta 
“LICITACIÓN”. Para los “LICITANTES” que no decidan agruparse, 
únicamente incluirán un escrito señalando que no se está en este 
supuesto. 

  



HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

San Luis Potosí, S.L.P., a __ de ___ del 20__ 
 

MANIFESTACIONES DEL LICITANTE 
 
ING. EUSTORGIO CHÁVEZ GARZA 
DIRECTOR DE OBRAS PÚBLICAS 
DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSÍ, S.L.P. 
P R E S E N T E.- 
 
El siguiente párrafo es aplicable cuando el licitante sea persona física, en caso de que no se deberá de eliminar) 
El que suscribe__________, por mi propio derecho, con Registro Federal de Contribuyentes __________, señalando como domicilio para oír 
y recibir notificaciones el ubicado en __________ y con la dirección de correo electrónico __________, en relación con la convocatoria a la 
Licitación Pública Estatal No. (XXXX-XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la Convocatoria) correspondientes a la Prestación de 
servicios en: (Nombre de los servicios) respetuosamente comparezco ante Usted para manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo 
siguiente: 
 
(El siguiente párrafo es aplicable cuando el licitante sea persona moral, en caso de que no se deberá de eliminar) 
El que suscribe __________, en mi carácter de __________, de la empresa __________, con Registro Federal de Contribuyentes 
__________, lo que se acredita en los términos del testimonio de la escritura pública número __________, de fecha __________, otorgada 
ante la fe del Licenciado __________, Notario Público (Corredor o fedatario público, según se trate) número __________, de la Ciudad de 
__________, inscrita en el Registro Público de __________, de la Ciudad de __________, en el folio número __________, con fecha __ de 
__________ de 20__, mandato que a la fecha no me ha sido limitado ni revocado en forma alguna, señalando como domicilio para oír y 
recibir notificaciones el ubicado en __________ y con la dirección de correo electrónico __________, en relación con la convocatoria a la 
Licitación Pública Estatal No. (XXXX-XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la Convocatoria) correspondientes a la Prestación de 
servicios en: (Nombre de los servicios) respetuosamente comparezco ante Usted para manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo 
siguiente: 
 
(Dejar el siguiente párrafo en caso de que el licitante sea una agrupación de personas físicas y/o morales, eliminando los anteriores) 
El que suscribe __________, en mi carácter de representante común del grupo de personas integrado por las empresas (Personas Físicas 
y/o Morales en su caso) lo que se acredita en los términos del convenio privado protocolizado ante la fe del Licenciado __________, Notario 
Público número __________, de la Ciudad de __________, señalando como domicilio para oír y recibir notificaciones el ubicado en 
__________ y con la dirección de correo electrónico __________, en relación con la convocatoria a la Licitación Pública Estatal No. (XXXX-
XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la Convocatoria) correspondientes a la Prestación de servicios en: (Nombre de los servicios) 
respetuosamente comparezco ante Usted para manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente: 
 
 
(Cuando “SI” se agrupé el Licitante) 
Que el Licitante (Nombre del licitante), a quien represento, de acuerdo con lo establecido en el artículo 66, 67 y 68 de la Ley de Obras 
Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de San Luis Potosí, manifiesto que SI nos agruparemos.  
 
Adjunto a este manifiesto el convenio privado de agrupación, en los términos del artículo 34 Fracción I, II, III, IV y V del Reglamento de la Ley 
de obras públicas y servicios relacionados con las mismas del estado de San Luis Potosí. 
 
Cuando “NO” se agrupé el Licitante) 
Que el Licitante (Nombre del licitante), a quien represento, de acuerdo con lo establecido en el artículo 66, 67 y 68 de la Ley de Obras 
Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de San Luis Potosí, manifiesto que NO nos agruparemos.  
 
 
En virtud de lo anterior me Comprometo a cumplir con las manifestaciones antes señaladas y acatando las disposiciones que al respecto se 
señalan en la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las mismas del Estado de San Luis Potosí y su Reglamento, los 
documentos que contempla la presente convocatoria y demás normativa aplicable. 
 
 

A T E N T A M E N T E  
 
 
 

_________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE  



HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

 
 
 
 
 
AE-2. METODOLOGÍA Y PLAN DE LOS SERVICIOS PROPUESTOS 
POR EL LICITANTE Y RUTA CRÍTICA, señalando sistemas, 
tecnología, procedimientos por utilizar, alternativas por analizar, 
profundidad de los estudios y presentación de los resultados, 
considerando, en su caso, las restricciones técnicas que procedan 
conforme a los “TÉRMINOS DE REFERENCIA” que establezca la 
“CONVOCANTE”, tomando en consideración la capacidad y recursos 
que considera para la ejecución del servicio relacionado con la obra 
pública. 
  



HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

San Luis Potosí, S.L.P., a ____ de _________ de 202_ 
 

METODOLOGÍA Y PLAN DE LOS SERVICIOS PROPUESTOS POR EL LICITANTE 
 
 

ING. EUSTORGIO CHÁVEZ GARZA 
DIRECTOR DE OBRAS PÚBLICAS 
DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSÍ, S.L.P. 
P R E S E N T E.- 
 
El que suscribe (Nombre del representante), por mi propio derecho y en representación del licitante (Nombre del Licitante 
(s), en caso de persona Física eliminar este), con Registro Federal de Contribuyentes No. (Registro Federal de 
Contribuyentes), señalando como domicilio para oír y recibir notificaciones el ubicado en (Domicilio para oír y recibir 
notificaciones) y con la dirección de correo electrónico (Dirección de correo electrónico de contacto), en relación con la 
Licitación Pública Estatal No. LO-EST-245800030-XX-202__, de fecha (Fecha de Publicación de la Convocatoria) 
correspondientes a la Prestación de servicios en (Nombre de los servicios), respetuosamente comparezco ante Usted para 
manifestarle, bajo protesta de decir verdad y poner a su consideración la Metodología y plan de los servicios propuestos 
que incluye también la Ruta Crítica de los servicios, mismo que, a nuestra consideración, es el más adecuado para el 
desarrollo de los servicios: 
 
I. METODOLÓGIA Y PLAN DE LOS SERVICIOS PROPUESTOS:  
 
Se describirá la forma en que se organizarán y desarrollarán los servicios (Forma de elaboración o prestación de los servicios, 
uso de materiales y equipo de instalación permanente, entre otros), de manera congruente con las características, complejidad 
y magnitud de los mismos, así como con el programa de ejecución de los servicios (Formato 12-A). 
 
 
II. RUTA CRITICA:  

 
Indicará la Ruta Crítica de la ejecución de los servicios propuesto por el “LICITANTE” en redes de actividades con ruta crítica 
y diagrama de barras (la secuencia u orden en que se ejecutaran los servicios). Dicho procedimiento deberá ser acorde con el 
Programa de ejecución de los servicios (Formato 12-A), en base a su experiencia para ejecutarlos. 
 
 
En virtud de lo anterior me Comprometo a cumplir con las manifestaciones antes señaladas y acatando las disposiciones que 
al respecto se señalan en la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las mismas del Estado de San Luis Potosí y 
su Reglamento, los documentos que contempla la presente convocatoria y demás normativa aplicable. 
 
 

A T E N T A M E N T E  
 
 

_________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE  



HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

 
 
 
 
 
AE-3. RELACIÓN DE EQUIPO CIENTIFICO, INFORMATICO Y/O 
ESPECIALIZADO, indicando si son de su propiedad, arrendadas con 
o sin opción a compra, su ubicación física, modelo y usos actuales, así 
como la fecha en que se dispondrá de estos insumos en el sitio de los 
servicios. Tratándose de equipo arrendado, con o sin opción a compra, 
deberá presentar por parte de Empresa externa al Licitante una carta 
compromiso de arrendamiento y disponibilidad en el caso de que 
resultare ganador. 



HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

NOMBRE DE LOS SERVICIOS: LUGAR Y FECHA:  

No. DE PROCEDIMIENTO:  

FECHA DE INICIO:  

FECHA DE TERMINO:  

PLAZO DE EJECUCIÓN:  

EQUIPO CIENTIFICO, INFORMATICO Y/O ESPECIALIZADO 

Clave Denominación Marca del equipo 
Modelo del 

equipo Usos Actuales No. De Serie 
Capacidad del 

equipo Pr
op

ia
 

R
en

ta
da

 

Po
r a

dq
ui

rir
 

Ubicación física 
actual 

Fecha de 
disponibilidad en el 

sitio de los 
servicios 

 
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
NOTA: Deberá señalar la DESCRIPCIÓN DEL EQUIPO CIENTIFICO, INFORMATICO Y/O ESPECIALIZADO a utilizar contenga la información COMPLETA, indicando MARCA, MODELO, CAPACIDAD DE CARGA, CAPACIDAD DE 
TRABAJO Y DE SERVICIO, ASÍ COMO EN SU CASO, PIEZAS ESPECIALES, para efectuar la revisión correcta. La clave y la descripción deberán coincidir con las señaladas en los Numerales 4.2.8. FORMATO 7. ANÁLISIS, 
CÁLCULO E INTEGRACIÓN DE LOS COSTOS HORARIOS DEL EQUIPO CIENTIFICO, INFORMATICO Y/O ESPECIALIZADO y 4.2.10. FORMATO 9.- LISTADO DE INSUMOS (EXPLOSIÓN CON IMPORTES) inciso C).- DEL EQUIPO 
CIENTIFICO, INFORMATICO Y/O ESPECIALIZADO. 

 

* Para el caso, que el LICITANTE proponga en su propuesta equipo arrendado deberá presentar sin excepción Carta Compromiso de Arrendamiento de Empresa Externa al Licitante, donde se 
compromete a prestar el servicio de arrendamiento durante el periodo de la obra. 

 

 
             

             

     

NOMBRE DEL LICITANTE   NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE  
 



HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

 
 
 
 
AE-4. ACREDITACIÓN DE LA CAPACIDAD TÉCNICA DEL 
PERSONAL, identificando a los que se encargarán de la ejecución y 
administración de la obra, quienes deben contar con experiencia en 
obras de características técnicas y magnitud similares: 
 

a) CURRICULUM DEL LICITANTE, identificando los servicios similares a esta convocatoria (relación 
de contratos), inventario de equipo científico, informático y/o especializado propio, organigrama 
vigente y datos generales del “LICITANTE”. 
 

b) CURRÍCULUM DE LOS PROFESIONALES TECNICOS AL SERVICIO DEL LICITANTE, 
identificando los que se encargarán de la ejecución y administración de la obra, los que deberán 
tener experiencia en obras de características técnicas y magnitudes similares al objeto de esta 
licitación, además deberán contar con estudios relacionados con la naturaleza de la obra, anexando 
copia simple de su cédula profesional. Tanto el currículum, como la copia de la cedula profesional, 
deberán estar firmadas de forma autógrafa por el personal técnico y por el licitante. 
 

c) CARTA COMPROMISO DEL SUPERINTENDENTE, firmada en original por el mismo, así como por 
el representante legal de la empresa, en la cual se comprometa a respetar y cumplir las condiciones 
de seguridad, higiene y limpieza de los trabajos, y manifieste conocer con amplitud los proyectos, 
normas de calidad y términos de referencia, catálogo de conceptos o actividades de obra, 
programas de ejecución y de suministros. 

  



HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

 
 
 
 
 
A). CURRICULUM RESUMIDO DEL LICITANTE, identificando los servicios 
similares a esta convocatoria (relación de contratos), inventario de equipo 
científico, informático y/o especializado propio, organigrama vigente y datos 
generales del “LICITANTE”. 
  



HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

CURRICULUM DEL LICITANTE 
 

Su nombre 
Dirección, Ciudad, código postal – Teléfono – Correo electrónico 
Fecha 

Especialidad Redacte brevemente la especialidad de la empresa. 

Misión Describa la misión de la empresa. 

Visión Describa la visión de la empresa. 

Valores Describa los valores de la empresa. 

Datos Generales 

Nombre o denominación social 
RFC 
Domicilio Fiscal 
Teléfono 
Correo electrónico 
Nombre de contacto 

Experiencia 
 

1.  Relación de contratos de obra pública y/o privada ejecutados. 
 

Relación de Contratos de obras 

N° de 
Contrato 

Descripción del Contrato Importe 
Ejercido 

Periodo de 
ejecución (inicio 

y termino) 

Datos de la contratante 
(Contacto, domicilio y 

teléfono) 
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Capacidad técnica 
 

2. Relación de Maquinaria y equipo de construcción propio y/o, en su caso, adjunte carta o contrato 
de arrendamiento de la misma. 
 

Relación de Equipo 
No. Serie Descripción Marca y Modelo Monto Fecha de adquisición 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

   
 
 

3. Organigrama vigente de la empresa (Incluyendo C.P. y responsable Técnico) 
 
Nota: El organigrama propuesto para el desarrollo de los trabajos; deberá contener la relación 
del personal anotando especialidad o perfil, categoría, jornales-hombre, necesarias para su 
realización de la obra. 

 
 

A T E N T A M E N T E  
 
 
 

_________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE 
  

Nombre: ________________
Especialidad: _____________
Categoría: _______________

Jornales-hombre___________

Nombre: ________________
Especialidad: _____________
Categoría: _______________
Jornales-hombre___________

Nombre: ________________
Especialidad: _____________
Categoría: _______________
Jornales- hombre___________

Nombre: ________________
Especialidad: _____________
Categoría: _______________
Jornales- hombre___________



HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

 
 
 
 
 
B. CURRÍCULUM DE LOS PROFESIONALES TECNICOS AL SERVICIO DEL 
LICITANTE, identificando los que se encargarán de la ejecución y 
administración de la obra, los que deberán tener experiencia en obras de 
características técnicas y magnitudes similares al objeto de esta licitación, 
además deberán contar con estudios relacionados con la naturaleza de la obra, 
anexando copia simple de su cédula profesional. Tanto el currículum, como la 
copia de la cedula profesional, deberán estar firmadas de forma autógrafa por 
el personal técnico y por el licitante. 
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Personal profesional / técnico al servicio del Licitante que será el responsable de la dirección, administración y ejecución de los servicios. FECHA DE PRESENTACIÓN 
   

DIA MES AÑO 
             
Datos de la Obra o Servicio del Licitante         
  

Número de Procedimiento 
 

Descripción de los Servicios Plazo de ejecución: 
Datos Generales del Licitante         

    
Razón Social de la Empresa o Persona Física Nombre del Representante Legal R.F.C. Teléfono 

Domicilio Fiscal 
     

Calle Número Colonia Ciudad Correo electrónico 
Personal profesional / técnico responsable de la ejecución de los servicios        

     
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre (s) Profesión Cargo a desempeñar durante la ejecución de 

la obra 
     

Cedula Profesional Especialidad Estudios de Posgrado Teléfono celular Correo electrónico 
Experiencia laboral en servicios en las que ha intervenido con las mismas características técnicas y magnitud similares a 
las de la presente Licitación (del más reciente al más antiguo) 

     

Número de contrato Nombre de los servicios Importe Ejercido Empresa con quien presto los servicios Cargo Periodo 
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

Nota:  Toda la información proporcionada en este formato será tratada como información confidencial. 
*Deberá de adjuntar a este Documento Copia de la cedula profesional, comprobante de capacitaciones y/o habilidades técnicas, comprobante de cargos despeñados para el caso del superintendente (copia de oficio de asignación de 
superintendente, notas de bitácora, actas de finiquito o extinción de derechos donde sea comprobable su participación) 
*Deberá presentar un Formato 3-B por cada Personal Propuesto 
 

     
 Nombre y firma del Personal Técnico  Nombre y firma del Licitante  
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C. CARTA COMPROMISO DEL SUPERINTENDENTE, firmada en original por 
el mismo, así como por el representante legal de la empresa, en la cual se 
comprometa a respetar y cumplir las condiciones de seguridad, higiene y 
limpieza de los trabajos, y manifieste conocer con amplitud los proyectos, 
normas de calidad y términos de referencia, catálogo de conceptos, programas 
de ejecución y de suministros, incluyendo los planos con sus modificaciones, 
términos de referencia y normas de calidad, Bitácora, convenios y demás 
documentos inherentes, que se generen con motivo de la ejecución de los 
servicios. 
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San Luis Potosí, S.L.P., a ___ de __________ de 20__. 

 
CARTA COMPROMISO DEL SUPERINTENDENTE 

 
 
ING. EUSTORGIO CHÁVEZ GARZA 
DIRECTOR DE OBRAS PÚBLICAS 
DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSÍ, S.L.P. 
P R E S E N T E.- 
 
El que suscribe (Nombre del representante), por mi propio derecho y en representación del licitante (Nombre del Licitante, 
en caso de persona Física eliminar este), con Registro Federal de Contribuyentes No. (Registro Federal de 
Contribuyentes), señalando como domicilio para oír y recibir notificaciones el ubicado en (Domicilio para oír y recibir 
notificaciones) y con la dirección de correo electrónico (Dirección de correo electrónico de contacto), en relación con la 
convocatoria de la Licitación Pública Estatal No. (XXXXXX-XXX-XXX-XXXX) de fecha (Fecha de Convocatoria), 
correspondientes a la Prestación de servicios en (Nombre de los servicios), respetuosamente comparezco ante Usted para 
manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente: 
 

I. Me comprometo a respetar y hacer cumplir las condiciones de seguridad, higiene y limpieza de los trabajos.  
 
II. Conocer con amplitud los proyectos, normas de calidad y especificaciones de construcción, catálogo de conceptos, 

programas de ejecución y de suministros, incluyendo los planos con sus modificaciones, términos de referencia y 
normas de calidad, Bitácora, convenios y demás documentos inherentes, que se generen con motivo de la ejecución 
de los servicios. 

 
III. Las Bases de la Licitación Pública Estatal y todos sus Anexos, así como las modificaciones que se hubieren derivado 

de la Junta de Aclaraciones, y en su caso, Notas Aclaratorias. 
 
 
En virtud de lo anterior me Comprometo a cumplir con las manifestaciones antes señaladas y de no cumplirlo, acatare las 
disposiciones que al respecto se señalan en la propia Ley de Obras Públicas y Servicios relacionados con las mismas del 
Estado de San Luis Potosí y su Reglamento, las estipuladas en el contrato respectivo y demás aplicables. 
 
 

 
A T E N T A M E N T E  

 
 
 

_________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

SUPERINTENDENTE DEL SERVICIO DEL LICITANTE 

A T E N T A M E N T E  
 
 
 

_________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE 
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AE-5. IDENTIFICACIÓN DE LOS SERVICIOS REALIZADOS POR EL 
LICITANTE Y SU PERSONAL, que acrediten la experiencia y la 
capacidad técnica requerida, en los que sea comprobable su 
participación, anotando el nombre de la contratante, descripción de los 
servicios, importes totales, importes ejercidos o por ejercer y las fechas 
previstas de terminaciones, según el caso. Además, deberá anexar las 
copias de los contratos, sus respectivos finiquitos y actas de entrega 
recepción, así como Fianzas de vicios ocultos que lo avalen. 



HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

NOMBRE DE LOS SSRVICIOS: FECHA:  

No. PROCEDIMIENTO:  

FECHA DE INICIO:  

FECHA DE TERMINACIÓN:  

PLAZO DE EJECUCIÓN:  

IDENTIFICACIÓN DE LOS SERVICIOS REALIZADOS POR EL LICITANTE Y SU PERSONAL 

NOMBRE DE LA CONTRATANTE 
Dirección y teléfonos de contacto) DESCRIPCIÓN DE LOS SERVICIOS NÚMERO DE CONTRATO 

IMPORTE TOTAL 
DEL CONTRATO 

IMPORTE 
EJERCIDO 

IMPORTE POR 
EJERCER 

FECHA DE 
TERMINACIÓN 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
NOTA: DEBERÁ ANEXAR OBLIGATORIAMENTE (COPIA SIMPLE DE LOS CONTRATOS, ACTAS DE ENTREGA RECEPCIÓN CATÁLOGO DE CONCEPTOS Y FIANZA DE VICIOS OCULTOS), QUE AVALEN LA VERACIDAD 
DE LOS DATOS AQUÍ ASENTADOS 

              

MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE EN BASE A LOS REQUERIMIENTOS QUE ESTABLECE LAS BASES PUNTO 4.2.5 DE LA CONVOCATORIA EN APEGO A LA NORMATIVIDAD 
VIGENTE APLICABLE, QUE LA INFORMACIÓN QUE PRESENTO ACREDITA EL CUMPLIMIENTO DE LOS CONTRATOS QUE HA CELEBRADO LA EMPRESA QUE REPRESENTO, Y AUTORIZO A LA 
CONVOCANTE PARA QUE SEAN INVESTIGADOS. 

 
     
 Nombre del Licitante  Nombre y firma del Representante  
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AE-6. DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LA CAPACIDAD 
FINANCIERA, como declaración Fiscal y Estados Financieros Dictaminados 
o no, según corresponda, de la persona física o moral, del último ejercicio fiscal, 
así como el comparativo de las razones financieras básicas, que compruebe su 
capacidad financiera requerida, los cuales deberán contener firma autógrafa del 
“LICITANTE” y contador público que lo elaboró,  anexando copia simple del 
registro como auditor ante la SHCP, así como copia simple de su cédula 
profesional para la acreditación del mismo y manifiesto de dicho contador que 
las cifras presentadas corresponden a la empresa auditada, se deberá de 
presentar en hojas membretadas del contador que las elaboró; salvo en el caso 
de empresas de reciente creación, las cuales deberán presentar las más 
actualizadas a la fecha de presentación de las proposiciones. 
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San Luis Potosí, S.L.P., a ____ de _________ de 20__ 
 
ING. EUSTORGIO CHÁVEZ GARZA 
DIRECTOR DE OBRAS PÚBLICAS 
DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSÍ 
P R E S E N T E.- 
 
El que suscribe (Nombre del representante), por mi propio derecho y en representación del licitante (Nombre del Licitante, 
en caso de persona Física eliminar este), con Registro Federal de Contribuyentes No. (Registro Federal de 
Contribuyentes), señalando como domicilio para oír y recibir notificaciones el ubicado en (Domicilio para oír y recibir 
notificaciones) y con la dirección de correo electrónico (Dirección de correo electrónico de contacto), en relación con la 
convocatoria de la Licitación Pública Estatal No. (XXXXX-XX-XXX-XXXX) de fecha (Fecha de Convocatoria), correspondientes 
a la Prestación de servicios en (Nombre de los servicios), respetuosamente comparezco ante Usted para manifestarle, bajo 
protesta de decir verdad y con el fin de acreditar la capacidad financiera de mi representada, anexo la declaración fiscal y los estados 
financieros correspondientes al último ejercicio fiscal declarado y el comparativo de razones financieras básicas. 

 
A continuación, indico las cifras y datos determinados del comparativo de las razones financieras básicas: 

 

CONCEPTO EJERCICIO FISCAL 
AÑO (______) 

PARAMETROS FINANCIEROS 

Capital Neto de Trabajo  
El resultado de Activo Circulante (AC), menos el Pasivo 
Circulante (PC), sea igual o mayor del 70% del valor del importe 
de la propuesta económica sin I.V.A. 

Liquidez  
Se tendrá como suficiente dicha capacidad cuando el importe del 
último ejercicio fiscal del AC entre PC, sea igual o mayor de 1.1 
unidades y el activo total (AT) entre el pasivo total (PT), sea 
igual o mayor a 2.0 unidades. 

Grado de endeudamiento y 

Rentabilidad 
 

Se tendrá como aceptable dicho grado de endeudamiento y 
rentabilidad del “LICITANTE”, cuando el importe del último año 
fiscal del PT entre AT, sea igual o menor 20%. 

 
En el caso de asociación en participación para la presente Licitación, quienes integran la agrupación deberán acreditar la Capacidad 
Financiera que aportan de manera individual, firmando en original los documentos que correspondan a cada asociado, así mismos 
deberán ser firmados por el representante común y foliados conforme a los demás documentos de la propuesta. 
 
 

ATENTAMENTE 
 
 
 

__________________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL 

REPRESENTANTE LEGAL DEL LICITANTE  



HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

 
 
 
 
 
AE-7. ANÁLISIS, CALCULO E INTEGRACIÓN DEL FACTOR DE 
SALARIO REAL;  
 

A).- ANÁLISIS, CÁLCULO E INTEGRACIÓN DEL FACTOR DE SALARIO REAL. 
 
B).- TABULADOR DE SALARIO BASE A SALARIO REAL de mano de obra por 
jornada diurna de ocho horas, e integración de los salarios (esta deberá incluir cargos 
por SAR, INFONAVIT, el 3.0% del impuesto sobre Nómina y erogaciones por 
remuneraciones al trabajo personal acatando las nuevas disposiciones que marca el 
Instituto Mexicano del Seguro Social), a fin de cumplir con el calendario de obra 
requerido atendiendo a lo dispuesto por el artículo 20 de la Ley de Hacienda para el 
Estado de San Luis Potosí. 
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A).- ANÁLISIS, CÁLCULO E INTEGRACIÓN DEL FACTOR DE SALARIO 
REAL. 
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ANÁLISIS, CALCULO E INTEGRACIÓN DEL FACTOR DE SALARIO REAL 
 
NUMERO DE PROCEDIMIENTO: 
NOMBRE DEL SERVICIO: 
NOMBRE DEL LICITANTE: 
FECHA: 

CALCULO DE LA INTEGRACIÓN DEL FACTOR DE SALARIO REAL (POR CATEGORÍA) 
Variable Descripción Operación Unidad Valor 

 DATOS BASICOS    
FSR_SAMI Unidad de Medida y Actualización (UMA)  $  
FSR_SABA Salario Base  $  
FSR_SACAL Salario Base por Jornada  $  
 DATOS PARA EL CALCULO DE PERCEPCION ANUAL    
FSR_DNVAC Días de vacaciones para calcular prima vacacional  días  
FSR_PPVAC Prima Vacacional  %  
FSR_DNDOM Días para el cálculo de prima dominical  días  
FSR_PPDOM Porcentaje para prima dominical  %  
 DIAS DE PERCEPCION ANUAL (DPA)    
FSR_DPCAL Días Calendario (DC)  días  
FSR_DPAGU Días Aguinaldo  días  
FSR_DPPVA Prima vacacional  días  
FSR_DPPDO Prima Dominical  días  
FSR_DPHEX Días equivalentes por horas extras al año  días  
FSR_DPOT1 Prestaciones por Contrato de Trabajo  días  
FSR_DPA SUMA (DPA)  días  
 DIAS NO LABORABLES ANUALES (DNLA)    
FSR_DNSEP Séptimo día  días  
FSR_DNFES Festivos por Ley  días  
FSR_DNDCO Por Costumbre  días  
FSR_DNSIN Días Sindicato  días  
FSR_DVAC Vacaciones  días  
FSR_DNPER Permisos y Enfermedad  días  
FSR_DNCLI Condiciones Climatológicas  días  
FSR_DNARR En horas Inactivas por Arrastre  días  
FSR_DNGUA Días no trabajaos por Guardia  días  
FSR_DNOT3 Otros Días no trabajados  días  
FSR_DNLA SUMA (DNLA)  días  
 CALCULO DE DIAS LABORABLES ANUALES    
FSR_DLA Días laborables al año (DLA = DC - DNLA)  días  
 FACTOR DE SALARIO BASE DE COTIZACION    
FSR_FSBC FSBC = DPA/DPCAL    
 SALARIO BASE DE COTIZACION    
FSR_SABC Salario Base de Cotización    
 CALCULO DE CUOTA IMSS    
FSR_IMGM Prestaciones en especie  %  
FSR_IMPE Prestaciones en dinero  %  

FSR_IMEX Enfermedad y maternidad para más de 3 Sal. Mín.  %  
FSR_IMENF Enfermedad y Maternidad cuota fija  %  
FSR_IMINV Invalidez y vida  %  
FSR_IMCE Cesantía en edad avanzada y vejez  %  
FSR_IMRTR Riesgos de trabajo  %  
FSR_IMIMS SUMA (Cuota Patronal IMSS)  %  
 PORCENTAJES PARA EL CALCULO DE PRESTACIONES ANUALES   
FSR_IMGUA Impuesto Guarderías  %  
FSR_IMSAR Impuesto SAR  %  
FSR_IMINF Impuesto INFONAVIT  %  
FSR_IMOT2 Impuestos Locales  %  
 DIAS EQUIVALENTES DE PRESTACIONES ANUALES (DEA)    
FSR_DEIMS Cuota Patronal IMSS  días  
FSR_DEGUA Guarderías  días  
FSR_DESAR SAR  días  
FSR_DEINF INFONATIV  días  
FSR_DEOT2 Impuestos locales  días  
FSR_DEA SUMA (DEA)  días  
 DIAS COSTO ANUAL    
FSR_DCA Días Costo Anual (DCA = DPA+DEA)  días  
 FACTOR DE SALARIO GRAVABLE    
FSR_FSI FSBSG=DPA/DLA (PARA CALCULO DE SAR E INF. EN P.U.)    
 FACTOR DE SALARIO REAL    
FSR_FSR FSR=DCA/DLA    
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B).- TABULADOR DE SALARIO BASE A SALARIO REAL de mano de obra 
por jornada diurna de ocho horas, e integración de los salarios (esta deberá 
incluir cargos por SAR, INFONAVIT, el 3.0 % del impuesto sobre Nómina y 
erogaciones por remuneraciones al trabajo personal acatando las nuevas 
disposiciones que marca el Instituto Mexicano del Seguro Social), a fin de 
cumplir con el calendario de obra requerido atendiendo a lo dispuesto por el 
artículo 20 de la Ley de Hacienda para el Estado de San Luis Potosí. 
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TABULADOR DE SALARIOS BASE DE MANO DE OBRA CALIFICADA 
P O R  J O R N A D A  D I U R N A  D E  O C H O  H O R A S  E  I N T E G R A C I Ó N  D E  S A L A R I O S  

 
NUMERO DE PROCEDIMIENTO: 
NOMBRE DEL SERVICIO: 
NOMBRE DE LA EMPRESA O PERSONA FÍSICA: 
FECHA: 

 

CLAVE  CATEGORÍA  UNIDAD  
SALARIO 

BASE 
 

FACTOR DE SALARIO 
REAL 

 
SALARIO 

INTEGRADO 
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AE-8. ANÁLISIS, CÁLCULO E INTEGRACIÓN DE LOS COSTOS 
HORARIOS DEL EQUIPO CIENTIFICO, INFORMATICO Y/O 
ESPECIALIZADO. 
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ANÁLISIS, CALCULO E INTEGRACIÓN DE LOS COSTOS HORARIOS 
 
NUMERO DE PROCEDIMIENTO: 
NOMBRE DEL SERVICIO: 
NOMBRE DEL LICITANTE: 
FECHA: 

 
EQUIPO No. CLASIFICACIÓN 

DESCRIPCIÓN DEL EQUIPO: 
*NOTA 

 
D A T O S  G E N E R A L E S : 

 
TIPO DE COMBUSTIBLE 

 
 

 
GASOLINA 

 
 

 
 

 
DIESEL 

 
 

 
 

 
OTRO 

 
 

 

        
(Pm) PRECIOS DEL EQUIPO $  (CC) COEFICIENTE DE COMBUSTIBLE   
(Pn) VALOR DE LAS LLANTAS $  (C) CAPACIDAD DEL CARTER  Lt 
(Pa) VALOR PIEZAS ESPECIALES $  ( t ) HORAS ENTRE CAMBIO DE LUB  HORA

S 
(Vm) VALOR DEL EQUIPO $  (CL) COEFICIENTE DE LUBRICANTE   
(Vr) VALOR DE RESCATE % Vm    $  (Gh) CANT. DE COMBUSTIBLE UTILIZADO  Lt. 
(Ve) VIDA ECONÓMICA  HORAS (Pc) PRECIO DEL COMBUSTIBLE $ Lt 
(lEE) INDICADOR ECONOMICO ESPECIFICO   (Ah) CANT. DE ACEITE LUBRICANTE  Lt 
( i ) TASA DE INTERÉS ANUAL  % (Ga) CONSUMO/CAMBIOS LUBRICANTE  Lt 

(Hea) HORAS EFECTIVAS POR AÑO  HORAS (Pal) PRECIO DE LUBRICANTE $ Lt 
(s) PRIMA ANUAL PROMEDIO SEGUROS  % (Vn) VIDA DE LAS LLANTAS  HORA

S 
(IEMS) INDICADOR ESPECIF MERCADO SEG   (Va) VIDA PIEZAS ESPECIALES  HORA

S 
(Ko) MANTENIMIENTO MAYOR Y MENOR   (Sr) SALARIO POR TURNO $ /Tno 
(HP) POTENCIA NOMINAL  HP 

(Ht) HORAS EFECTIVAS POR TURNO  
HORA
S 

(Fo) FACTOR DE OPERACIÓN       
(HPop) POTENCIA OPERACIÓN (HPxFo)  HP     

I.- COSTOS FIJOS 
 l.1.- DEPRECIACIÓN D= (Vm - Vr) /Ve: =  
 l.2.- INVERSION L=(Vm + Vr) i /2 Hea: =  

 l.3.- SEGUROS S= (Vm + Vr) s / 2Hea: =  

 l.4.- MANTENIMIENTO Mn = Ko x D =  

   (1) SUMA COSTOS FIJOS  

II.- COSTOS POR CONSUMOS 
 II.1.- COMBUSTIBLES Co = Gh x Pc=CC x Hpop x PC = =  
 II.2.- OTRAS FUENTES DE ENERGIA =  

 II.3.- LUBRICANTES Lb = (Ah + Ga) Pal = [(CL X Hpop) + (C / t)] x Pal =  =  
 II.4.- LLANTAS N = Pn / Vn  =  

 Il.5.-PIEZAS ESPECIALES Ae = Pa / Va  =  

  (2) SUMA COSTOS POR CONSUMOS  

III.- COSTOS POR SALARIOS DE OPERACIÓN 

 
C A T E G O R Í A S 

 
C A N T I D A D 

 
S A L A R I O   R E A L 

 
I M P O R T 

E 

 

     

     

 
 

  
(Sr)   =   $ 

  

III.1.- OPERACIÓN Po = Sr / Ht =  /  = $ 

(3) SUMA COSTOS POR SALARIO DE OPERACIÓN $ 

Phm = COSTO DIRECTO POR HORA (1) + (2) + (3)  = $ 

  
*NOTA: Deberá señalar que la DESCRIPCIÓN DEL EQUIPO CIENTIFICO, INFORMATICO Y/O ESPECIALIZADO a utilizar contenga la información COMPLETA, indicando 
MARCA, MODELO, CAPACIDAD DE CARGA, CAPACIDAD DE TRABAJO Y DE SERVICIO, ASÍ COMO EN SU CASO, PIEZAS ESPECIALES, para efectuar la revisión correcta 
de la conformación de la Tarjeta de Costo Horario. La clave y la descripción deberán coincidir con las señaladas en los Numerales 4.2.3. FORMATO 2.- RELACIÓN DE 
EQUIPO CIENTIFICO, INFORMATICO Y/O ESPECIALIZADO y 4.2.11. FORMATO 8. LISTADO DE INSUMOS (EXPLOSIÓN DE INSUMOS) inciso C) DEL EQUIPO CIENTOFOCO, 
INFORMATICO Y/O ESPECIALIZADO. 
* LA TASA DE INTERES DEBERA SER REFERENCIADA UN INDICADOR ECONOMICO ESPECÍFICO.  
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AE-9. ANÁLISIS DE LOS COSTOS BÁSICOS. Análisis de cuadrillas 
de mano de obra calificada y análisis de matrices básicas que se 
requieran para la ejecución de los conceptos, así mismo con lo 
estipulado en el CAPÍTULO V PUNTO 5.3 indicado en las presentes 
bases de la licitación. 
 
De acuerdo a la especialidad de los servicios Licitados, en caso de no 
existir Costos Básicos, elaborar un escrito en formato libre con los 
datos de la licitación y del Licitante, “bajo protesta de decir verdad” 
explicando tal situación. 
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ANÁLISIS DE LOS COSTOS BASICOS 

 
NUMERO DE PROCEDIMIENTO: 
NOMBRE DE LOS SERVICIOS: 
NOMBRE DEL LICITANTE: 
FECHA: 

 
Clave Materiales Unidad Cantidad Costo Unitario Importe 

 (No se aceptan lotes, destajos, paquete o caja)     

      
      
 Total de Materiales     
      

Clave Mano de Obra Unidad Cantidad Costo Unitario Importe 

      
      
      
 Total de Mano de Obra     
      

Clave Equipo Unidad Cantidad Costo Unitario Importe 

      
      
      
 Total Equipo     
      
      
      
   Costo Unitario  

_____________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DE L LICITANTE 
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ANÁLISIS DE CUADRILLAS DE MANO DE OBRA CALIFICADA 

 
NUMERO DE PROCEDIMIENTO: 
NOMBRE DE LOS SERVICIOS: 
NOMBRE DEL LICITANTE: 
FECHA: 

 
Clave MANO DE OBRA Unidad Cantidad Costo Unitario Importe 

 (No se aceptan lotes, destajos, paquete o caja)     

      
      
 Total de Mano de obra     
      

Clave HERRAMIENTA MENOR Unidad Cantidad Costo Unitario Importe 

      
      
      
 Total de Herramienta Menor     
      

Clave MANDOS INTERMEDIOS Unidad Cantidad Costo Unitario Importe 

      
      
      
 Total Mandos Intermedios     
      
      
      
   Costo Unitario  

_____________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DE L LICITANTE 
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AE-10.- LISTADO DE INSUMOS; EXPLOSIÓN DE INSUMOS con 
unidad, cantidad e importes, que intervienen en la integración de la 
propuesta, agrupados en: materiales y equipo de instalación 
permanente, mano de obra calificada y equipo científico, informático 
y/o especializado. 
 

A).- DE LOS MATERIALES Y EQUIPO DE INSTALACIÓN PERMANENTE que intervienen en la 
integración de la propuesta, con la descripción y especificaciones técnicas de cada uno de ellos, 
indicando las cantidades a utilizar, con sus respectivas unidades de medición, sus importes y 
porcentaje de incidencia ordenados de mayor a menor conforme a este porcentaje esto último con 
el fin de agilizar el proceso de revisión.  
 
B).- DE LA MANO DE OBRA CALIFICADA que interviene en la integración de la propuesta, con 
la descripción y especificaciones técnicas de cada uno de ellos, indicando las cantidades a utilizar, 
con sus respectivas unidades de medición, sus importes y porcentaje de incidencia ordenados de 
mayor a menor conforme a este porcentaje esto último con el fin de agilizar el proceso de revisión. 
 
C).- DEL EQUIPO CIENTIFICO, INFORMATICO Y/O ESPECIALIZADO que intervienen en la 
integración de la propuesta, con la descripción y especificaciones técnicas de cada uno de ellos, 
indicando las cantidades a utilizar, con sus respectivas unidades de medición, sus importes y 
porcentaje de incidencia ordenados de mayor a menor conforme a este porcentaje esto último con 
el fin de agilizar el proceso de revisión. 

 

En caso de que alguno de estos rubros, por la naturaleza del servicio no 
aplique, deberá de manifestarlo en formato libre, “bajo protesta de decir 
verdad” 
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A).- DE LOS MATERIALES Y EQUIPO DE INSTALACIÓN PERMANENTE que 
intervienen en la integración de la propuesta, con la descripción y 
especificaciones técnicas de cada uno de ellos, indicando las cantidades a 
utilizar, con sus respectivas unidades de medición, sus importes y porcentaje 
de incidencia ordenados de mayor a menor conforme a este porcentaje esto 
último con el fin de agilizar el proceso de revisión.  
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DESCRIPCIÓN DE LOS SERVICIOS: LUGAR Y FECHA:  

No. DE PROCEDIMIENTO:  

FECHA DE INICIO:  

FECHA DE TERMINACIÓN:  

PLAZO DE EJECUCIÓN:  

LISTADO DE INSUMOS QUE INTERVIENEN EN LA PROPOSICIÓN  
Clave Descripción Unidad Cantidad Costo Unitario Importe %  

Materiales  

       
 

       
 

       
 

       
 

       
 

       
 

       
 

       
 

       
 

       
 

       
 

       
 

       
 

       
 

  Total de Materiales:    

       
 

NOTAS: 
La falta de un requisito o la modificación de cada uno de los elementos requeridos en esta forma será causa suficiente 
para desechar la propuesta. 

 

 
Deberá presentar sus insumos a partir del de mayor incidencia hasta el menor conforme a la elaboración de su 
propuesta. 
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B).- DE LA MANO DE OBRA CALIFICADA que interviene en la integración de 
la propuesta, con la descripción y especificaciones técnicas de cada uno de 
ellos, indicando las cantidades a utilizar, con sus respectivas unidades de 
medición, sus importes y porcentaje de incidencia ordenados de mayor a menor 
conforme a este porcentaje esto último con el fin de agilizar el proceso de 
revisión. 
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DESCRIPCIÓN DE LOS SERVICIOS: LUGAR Y FECHA:  

No. DE PROCEDIMIENTO:  

FECHA DE INICIO:  

FECHA DE TERMINACIÓN:  

PLAZO DE EJECUCIÓN:  

LISTADO DE INSUMOS QUE INTERVIENEN EN LA PROPOSICIÓN 
 

Clave Descripción Unidad Cantidad Costo Unitario Importe %  

Mano de Obra  

       
 

       
 

       
 

       
 

       
 

       
 

       
 

       
 

       
 

       
 

       
 

       
 

       
 

       
 

  Total de Mano de Obra:    

       
 

NOTAS: 
La falta de un requisito o la modificación de cada uno de los elementos requeridos en esta forma será causa 
suficiente para desechar la propuesta. 
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C).- DEL EQUIPO CIENTIFICO, INFORMATICO Y/O ESPECIALIZADO que 
intervienen en la integración de la propuesta, con la descripción y 
especificaciones técnicas de cada uno de ellos, indicando las cantidades a 
utilizar, con sus respectivas unidades de medición, sus importes y porcentaje 
de incidencia ordenados de mayor a menor conforme a este porcentaje esto 
último con el fin de agilizar el proceso de revisión. 
  



HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

DESCRIPCIÓN DE LOS SERVICIOS: LUGAR Y FECHA:  

No. DE PROCEDIMIENTO:  

FECHA DE INICIO:  

FECHA DE TERMINACIÓN:  

PLAZO DE EJECUCIÓN:  

LISTADO DE INSUMOS QUE INTERVIENEN EN LA PROPOSICIÓN 
 

Clave Descripción Unidad Cantidad Costo Unitario Importe %  

Equipo científico, informático y/o especializado  

       
 

       
 

       
 

       
 

       
 

       
 

       
 

       
 

       
 

       
 

       
 

       
 

 Total del Equipo, científico, informático y/o especializado:    

Total del Reporte: 
 

 

       
 

NOTAS: La falta de un requisito o la modificación de cada uno de los elementos requeridos en esta forma será causa suficiente 
para desechar la propuesta. 

 

 

Deberá señalar que la DESCRIPCIÓN DEL EQUIPO CIENTIFICO, INFORMATICO Y/O ESPECIALIZADO a utilizar 
contenga la información COMPLETA, indicando MARCA, MODELO, CAPACIDAD DE CARGA, CAPACIDAD DE 
TRABAJO Y DE SERVICIO, ASÍ COMO EN SU CASO, PIEZAS ESPECIALES, para efectuar la revisión correcta de la 
conformación de la Tarjeta de Costo Horario. La clave y la descripción deberán coincidir con las señaladas en los 
Numerales AE-3. RELACIÓN DE EQUIPO CIENTIFICO, INFORMATICO Y/O ESPECIALIZADO y AE-10. LISTADO DE 
INSUMOS (EXPLOSIÓN CON IMPORTES) inciso C).- DEL EQUIPO CIENTIFICO, INFORMATICO Y/O ESPECIALIZADO. 
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AE-11. DESGLOSE DE LOS FACTORES DE INDIRECTOS, 
FINANCIAMIENTO, UTILIDAD Y CARGOS ADICIONALES. 
 

A).- ANÁLISIS, CÁLCULO E INTEGRACIÓN DE LOS COSTOS DE INDIRECTOS. Identificando 
los correspondientes a los de administración de oficinas de campo y oficinas centrales; 
considerando los gastos de acuerdo a la Infraestructura de los Licitantes y las necesidades del 
servicio. Debiendo cumplir con las disposiciones de la “LEY” y su “REGLAMENTO”. 
 
B).- ANÁLISIS, CÁLCULO E INTEGRACIÓN DEL COSTO POR FINANCIAMIENTO, señalando 
en indicador financiero de donde se obtiene la tasa de interés. 
 
C).- CARGO POR UTILIDAD, que será fijado por el Licitante mediante un porcentaje sobre la suma 
los costos directos e indirectos. 
 
D).- CARGOS ADICIONALES. Que correspondan, computados sobre el precio unitario. Lo 
establecido en el artículo 124 de la “LEY”, se establece que para la integración de los precios 
unitarios deberán considerarse los siguientes cargos adicionales; el cinco al millar sobre derechos 
de inspección y vigilancia; y el dos al millar que será destinado para la capacitación de los 
trabajadores de la Industria de la construcción. 
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A).- ANÁLISIS, CÁLCULO E INTEGRACIÓN DE LOS COSTOS DE 
INDIRECTOS. Identificando los correspondientes a los de administración de 
oficinas de campo y oficinas centrales; considerando los gastos de acuerdo a 
la Infraestructura de los Licitantes y las necesidades del servicio. Debiendo 
cumplir con las disposiciones de la “LEY” y su “REGLAMENTO”. 
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ANÁLISIS DE LOS COSTOS INDIRECTOS DE OFICINAS CENTRALES Y DE CAMPO 
 
NUMERO DE PROCEDIMIENTO: 
NOMBRE DEL SERVICIO: 
NOMBRE DE LA LICITANTE: 
FECHA: 

 

NOMBRE DEL CONCEPTO DE GASTO 

IMPORTES DE LA ADMINISTRACIÓN DE 
OFICINA 

CENTRAL 
ANUALIZADA 

(CIA) 

DE CAMPO 
 

(CIC) 

I. Honorarios, sueldos y prestaciones de los siguientes conceptos: 

a. Personal directivo. 
b. Personal técnico. 
c. Personal administrativo. 
d. Cuota patronal del Seguro Social y del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los 

Trabajadores. 
e. Prestaciones a que obliga la Ley Federal del Trabajo para el personal enunciado en los incisos 

a., b. y c. 
f. Pasajes y viáticos del personal enunciado en los incisos a., b. y c. 
g. Los que deriven de la suscripción de contratos de trabajo, para el personal enunciado en los 

incisos a., b. y c. 

  

SUBTOTAL   
II. Prestaciones del personal que interviene en el costo directo: (consignados solo en el indirecto 

de campo) 

Nota de acuerdo al contrato colectivo de trabajo por obra determinada  

a. Ayuda de despensa. 
b. Ayuda de transporte. 
c. Ayuda de renta de casa. 

d. Terminación parcial o total de la obra (30 días) 

e. Gastos de sepelio 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

SUBTOTAL   
III. Depreciación, mantenimiento y rentas de los siguientes conceptos: 

a. Edificios y locales. 
b. Locales de mantenimiento y guarda. 
c. Bodegas. 
d. Instalaciones generales. 
e. Equipos, muebles y enseres. 
f. Depreciación o renta, y operación de vehículos. 
g.    Campamentos. 

  

SUBTOTAL   
IV. Fletes y acarreos de los siguientes conceptos: 

a. Campamentos. 
b. Equipo de construcción. 
c. Plantas y elementos para instalaciones. 
d. Mobiliario. 

  

SUBTOTAL   
V. Gastos de oficina de los siguientes conceptos: 

a. Papelería y útiles de escritorio. 
b. Correos, fax, teléfonos, telégrafos, radio. 
c. Equipo de computación. 
d. Situación de fondos. 
e. Copias y duplicados. 
f. Luz, gas y otros consumos. 
g.    Gastos de la licitación. 

  

SUBTOTAL   
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NOMBRE DEL CONCEPTO DE GASTO 

IMPORTES DE LA ADMINISTRACIÓN DE 
OFICINA 

CENTRAL 
ANUALIZADA 

(CIA) 

DE CAMPO 
 

(CIC) 

VI. Capacitación y adiestramiento.   

VII. Seguridad e higiene.   

VIII. Seguros y fianzas.   

IX. Trabajos previos y auxiliares de los siguientes conceptos: 
a. Construcción y conservación de caminos de acceso. 
b. Montajes y desmantelamientos de equipo. 
c. Construcción de instalaciones generales: 

1. De campamentos. 
2. De equipo de construcción. 
3.     De plantas y elementos para instalaciones. 

  

SUBTOTAL   
TOTAL   
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B).- ANÁLISIS, CÁLCULO E INTEGRACIÓN DEL COSTO POR 
FINANCIAMIENTO, señalando en indicador financiero de donde se obtiene la 
tasa de interés. 
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ANÁLISIS DE LOS COSTOS POR FINANCIAMIENTO 
 
NUMERO DE PROCEDIMIENTO: 
NOMBRE DEL SERVICIO: 
NOMBRE DEL LICITANTE: 
FECHA: 

 

ANÁLISIS, CÁLCULO E INTEGRACIÓN DEL COSTO POR FINANCIAMIENTO 

DATOS 

Costo Directo   (CD) $   IEE: Indicador Económico Específico   

Costo Indirecto (CI) $   Tasa de Interés mensual %   

Indirecto en porcentaje %      

PROGRAMA DE EGRESOS E INGRESOS A COSTO DIRECTO MÁS COSTO INDIRECTO 

Concepto PERIODOS Total 
1 2 ... ... ... ... n 

Egresos 
 

ED 
        

EI 
        

Suma (E) 
        

Ingresos (In) 
 

Anticipo 
        

Estimaciones con amortización del 
anticipo 

        

Suma (In) 
        

Diferencia(E-In) 
        

Acumulado 
        

Intereses (CF) 
        

    CF=     F   =  [ CF  / ( CD + CI ) ]100  =  (                         /                        )  100   =                                       % 
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C).- CARGO POR UTILIDAD, que será fijado por el Licitante mediante un 
porcentaje sobre la suma los costos directos e indirectos. 
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ANÁLISIS DE LOS COSTOS POR UTILIDAD 
 
NUMERO DE PROCEDIMIENTO: 
NOMBRE DEL SERVICIO: 
NOMBRE DEL LICITANTE: 
FECHA: 

 
El cargo por utilidad es la ganancia que recibirá el "CONTRATISTA" por la ejecución del concepto del servicio; será fijado por el 
propio "CONTRATISTA" y estará representado por un porcentaje sobre la suma de los costos directos, indirectos y de 
financiamiento. 
 
Dicho cargo, deberá considerar las deducciones correspondientes al impuesto sobre la renta y la participación de los trabajadores 
en las utilidades del "CONTRATISTA". 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
DATOS: 

COSTO DIRECTO (CD) $ 

COSTO INDIRECTO (CI) $ 

COSTO POR FINANCIAMIENTO (CF) $ 

 

CARGO POR UTILIDAD (CU) $ 

U = [ CU / (CD+CI+CF) ]  100 % 

 
 Impuesto sobre la renta deberá ser estrictamente el Vigente. 

 
  

U. NETA
1-( I.S.R. + P.T.U. )

DONDE:

U= UTILIDAD 

U. NETA= UTILIDAD NETA

I.S.R.= IMPUESTO SOBRE LA RENTA

P.T.U.=

      U=

PARTICIPACIÓN DE LOS TRABAJADORES EN
LAS UTILIDADES DE LA EMPRESA

FORMULA GENERAL PARA OBTENER EL CARGO POR UTILIDAD
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D).- CARGOS ADICIONALES. Que correspondan, computados sobre el precio 
unitario. Lo establecido en el artículo 124 de la “LEY”, se establece que para 
la integración de los precios unitarios deberán considerarse los siguientes 
cargos adicionales; el cinco al millar sobre derechos de inspección y vigilancia; 
y el dos al millar que será destinado para la capacitación de los trabajadores de 
la Industria de la construcción. 
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CARGOS ADICIONALES 
 
NUMERO DE PROCEDIMIENTO: 
NOMBRE DEL SERVICIO: 
NOMBRE DEL LICITANTE: 
FECHA: 

 
No CARGOS ADICIONALES 

CORRESPONDIENTES A 
ARTÍCULO DEL ORDENAMIENTO LEGAL QUE 

LO NORMA (ADJUNTAR COPIA 
FOTOSTÁTICA) 

% QUE 
APLICA 

INSUMO O PARTE DEL ANÁLISIS DEL PRECIO 
UNITARIO EN QUE SE APLICARÁ 

     
C.A.1 DERECHOS DE 

INSPECCIÓN Y 
VIGILANCIA 

 0.5 %  

     
     
C.A.2 CAPACITACIÓN DE LOS 

TRABAJADORES DE LA 
INDUSTRIA DE LA 
CONSTRUCCIÓN 

 0.2 %  

     
     
C.A.3     
     
     
     
C.A.4     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
 

ATENTAMENTE 
 
 

______________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE 
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CARGOS ADICIONALES 
 
NUMERO DE PROCEDIMIENTO: 
NOMBRE DEL SERVICIO: 
NOMBRE DEL LICITANTE: 
FECHA: 

 
EJEMPLO ESQUEMATICO DEL FACTOR POR EL QUE SE DEBERA MULTIPLICAR EL COSTO DIRECTO PARA 

OBTENER EL PRECIO UNITARIO. 
 

 
( C.D. ) COSTO DIRECTO        1. 0000 
 
( C.I. )  COSTOS INDIRECTOS    17.00 / 100     = 0. 1700 
SUPONIENDO UN ANALISIS DE CARGOS INDIRECTOS DEL 17.0% 
          --------------------- 
        S U M A  1.1700 
 
( C.F. ) COSTOS DE FINANCIAMIENTO 
SUPONIENDO UN ANALISIS FINANCIERO DEL 2.0% 

  C.F. = % (C.D. + C.I.) = (2.00 / 100) x 1.170 C.D.   = 0.0234 
          --------------------- 
        S U M A  1.1934 
 
( U ) CARGO POR UTILIDAD (SUPONIENDO UNA UTILIDAD DEL 8%) 
  U = % (C.D. + C.I. + C.F.) = (8 / 100) x 1.1934 C.D.  = 0.0955 
          --------------------- 
        S U M A  1.2889 
 
( C.A.1 )CARGOS ADICIONALES (CARGO DEL 0.5%) 
  C.A. = %  x 1.0000 C.D.     = 0.0050 
          --------------------- 
        S U M A  1.2939 
 
( C.A.2 )CARGOS ADICIONALES (CARGO DEL 0.2%) 
  C.A. = %  x 1.0000 C.D.     = 0.0020 
          --------------------- 
        S U M A  1.2959 
 
 
 

ATENTAMENTE 
 
 

______________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE 

  



HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

 
 
 
 
 
AE-12. ANÁLISIS DE LOS PRECIOS UNITARIOS DE LOS 
CONCEPTOS DE LOS SERVICIOS QUE REPRESENTEN EL 100% 
DEL MONTO DE LA PROPUESTA. Desglosando cada uno de los 
materiales que en el intervengan, determinados y estructurados de 
acuerdo a lo previsto por la “LEY” y su “REGLAMENTO”, debiendo 
estar estructurados en COSTOS DIRECTOS, COSTOS INDIRECTOS, 
COSTOS POR FINANCIAMIENTO DE LOS SERVICIOS, CARGO 
POR UTILIDAD, y CARGOS ADICIONALES, los cuales se les retendrá 
a los contratistas del importe de cada una de las estimaciones el 0.5% 
(Cero punto cinco por ciento) por concepto de derechos de inspección 
y vigilancia; el 0.2% (cero punto dos por ciento) que será destinado 
para la capacitación de los trabajadores; (Fracción X, inciso d) del 
artículo 63 de la “LEY” y Fracción A inciso I del artículo 33 del 
“REGLAMENTO”). 
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Análisis de Precios Unitarios. 
 

Clave: Concepto: 
Materiales Unidad Cantidad Costo Unitario Importe 

     

     
     

 

Mano De Obra    Suma  $  

 

Categoría Unidad Cantidad Costo Importe 

     

     
     

 

Equipo científico, informático y/o especializado   Suma  $  

 

Nombre Unidad Cantidad Costo Horario Importe 

 
     
     

 

   SUMA  $  

     

Costo Directo  = Total  $  

 

Factores De Indirectos, Financiamiento y Utilidad Porcentaje Importe 

Costo Indirecto = % C. I. x (C. D.)   

Costo por Financiamiento = % C. F. x (C. D. + C. I.)   

Cargo por Utilidad = % C. U. x (C. D. + C. I. + C. F.)   

Cargo Adicional:  C. A. 1   

Cargo Adicional:  C. A, etc.   

 

Precio Unitario = (C. D. + C. I. + C. F. + C. U. + C.A.1 +C.A.2)  Unidad   

     

 
  

ANÁLISIS DE LOS PRECIOS UNITARIOS 
 
NUMERO DE PROCEDIMIENTO: 
NOMBRE DEL SERVICIO: 
NOMBRE DEL LICITANTE: 
FECHA: 



HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

 
 
 
 
 
AE-13. PROGRAMAS para los siguientes rubros: 
 

A).- PROGRAMA DE EROGACIONES CALENDARIZADO Y CUANTIFICADO MENSUAL DE 
EJECUCIÓN GENERAL DE LOS SERVICIOS. 
 
 
B).- PROGRAMA DE EROGACIONES CALENDARIZADO Y CUANTIFICADO DE UTILIZACION 
MENSUAL DE LA MANO DE OBRA CALIFICADA.  
 
 
C).- PROGRAMA DE EROGACIONES CALENDARIZADO Y CUANTIFICADO DE UTILIZACION 
MENSUAL DEL EQUIPO CIENTIFICO, INFORMATICO Y ESPECIAL. 
 
 
D).- PROGRAMA DE EROGACIONES CALENDARIZADO Y CUANTIFICADO DE UTILIZACION 
MENSUAL DE LA ADQUISICIÓN MENSUAL DE LOS MATERIALES Y EQUIPO DE 
INSTALACIÓN PERMANENTE. 
 
 
E).- PROGRAMA DE EROGACIONES CALENDARIZADO Y CUANTIFICADO DE UTILIZACION 
MENSUAL DEL PERSONAL TÉCNICO Y ADMINISTRATIVO AL SERVICIO DEL LICITANTE. 
 

 

En caso de que alguno de estos rubros, por la naturaleza del servicio no 
aplique, deberá de manifestarlo en formato libre, “bajo protesta de decir 
verdad” 
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A).- PROGRAMA DE EROGACIONES CALENDARIZADO Y CUANTIFICADO 
MENSUAL DE EJECUCIÓN GENERAL DE LOS SERVICIOS. 
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NOMBRE DEL SERVICIO: LUGAR Y FECHA:  

No. DE PROCEDIMIENTO:  

FECHA DE INICIO:  

FECHA DE TERMINACIÓN:  

PLAZO DE EJECUCIÓN:  

PROGRAMA DE EROGACIONES CALENDARIZADO Y CUANTIFICADO MENSUAL DE EJECUCIÓN GENERAL DE LOS SERVICIOS 
 

No. CONCEPTO UNIDAD CANTIDAD 
FECHA DE 

INICIO 

FECHA 
DE 

TERMINO 

AÑO:  

EN
ER

O
 

FE
B

R
ER

O
 

M
A

R
ZO

 

A
B

R
IL

 

M
A

YO
 

JU
N

IO
 

JU
LI

O
 

A
G

O
ST

O
 

SE
PT

IE
M

B
R

E 

O
C

TU
B

R
E 

N
O

VI
EM

B
R

E 

D
IC

IE
M

B
R

E 

TOTAL ($)  

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    
                    
                    
                    
                    
                    

                    

 NOTA: En este formato se deberá de expresar los importes de cada concepto en diagrama de barras o Redes de Ruta Crítica, mencionando dichos importes: 
La falta de un requisito será causa suficiente para desechar la proposición. TOTAL 

 

 

       
             

 

  
 

(NOMBRE DEL LICITANTE) 
  (FIRMA) 

 

     (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL)  

     (CARGO DENTRO DE LA EMPRESA)  
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B).- PROGRAMA DE EROGACIONES CALENDARIZADO Y CUANTIFICADO 
DE UTILIZACION MENSUAL DE LA MANO DE OBRA CALIFICADA. 
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NOMBRE DEL SERVIVIO: LUGAR Y FECHA:  

No. DE PROCEDIMIENTO:  

FECHA DE INICIO:  

FECHA DE TERMINACIÓN:  

PLAZO DE EJECUCIÓN:  

PROGRAMA DE EROGACIONES CALENDARIZADO Y CUANTIFICADO DE UTILIZACION MENSUAL DE MANO DE OBRA CALIFICADA 
 

No. CONCEPTO UNIDAD CANTIDAD 
FECHA DE 

INICIO 
FECHA DE 
TERMINO 

AÑO:  

EN
ER

O
 

FE
B

R
ER

O
 

M
A

R
ZO

 

A
B

R
IL

 

M
A

YO
 

JU
N

IO
 

JU
LI

O
 

A
G

O
ST

O
 

SE
PT

IE
M

B
R

E 

O
C

TU
B

R
E 

N
O

VI
EM

B
R

E 

D
IC

IE
M

B
R

E 

TOTAL ($)  

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    
                    
                    
                    

                    

 NOTA: En este formato se deberá de expresar los importes de las horas hombre en diagrama de barras por unidad de tiempo 
TOTAL 

 

 

       
             

 

  
 

(NOMBRE DEL LICITANTE) 
  (FIRMA) 

 

     (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL)  

     (CARGO DENTRO DE LA EMPRESA)  
 



HOJA MEMBRETADA DEL LICITANTE 

 
 
 
 
 
C).- PROGRAMA DE EROGACIONES CALENDARIZADO Y CUANTIFICADO 
DE UTILIZACION MENSUAL DEL EQUIPO CIENTIFICO, INFORMATICO Y/O 
ESPECIAL. 
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NOMBRE DEL SERVICIO: LUGAR Y FECHA:  

No. DE PROCEDIMIENTO:  

FECHA DE INICIO:  

FECHA DE TERMINACIÓN:  

PLAZO DE EJECUCIÓN:  

PROGRAMA DE EROGACIONES CALENDARIZADO Y CUANTIFICADO DE UTILIZACION MENSUAL DEL EQUIPO CIENTIFICO, INFORMATICO Y/O 
ESPECIAL  

No. CONCEPTO UNIDAD CANTIDAD 
FECHA 

DE INICIO 
FECHA DE 
TERMINO 

AÑO:  

EN
ER

O
 

FE
B

R
ER

O
 

M
A

R
ZO

 

A
B

R
IL

 

M
A

YO
 

JU
N

IO
 

JU
LI

O
 

A
G

O
ST

O
 

SE
PT

IE
M

B
R

E 

O
C

TU
B

R
E 

N
O

VI
EM

B
R

E 

D
IC

IE
M

B
R

E 

TOTAL ($)  

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    
                    
                    
                    

                    

 NOTA: En este formato se deberá de expresar los importes de las horas equipo científico, informático y/o especializado en diagrama de barras por unidad de tiempo 
TOTAL 

 

 

       
             

 

  
 

(NOMBRE DEL LICITANTE) 
  (FIRMA) 

 

     (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL)  

     (CARGO DENTRO DE LA EMPRESA)  
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D).- PROGRAMA DE EROGACIONES CALENDARIZADO Y CUANTIFICADO 
DE UTILIZACION MENSUAL DE LA ADQUISICIÓN MENSUAL DE LOS 
MATERIALES Y EQUIPO DE INSTALACIÓN PERMANENTE. 
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NOMBRE DEL SERVICIO: LUGAR Y FECHA:  

No. DE PROCEDIMIENTO:  

FECHA DE INICIO:  

FECHA DE TERMINACIÓN:  

PLAZO DE EJECUCIÓN:  

PROGRAMA DE EROGACIONES CALENDARIZADO Y CUANTIFICADO DE UTILIZACION MENSUAL DE LOS MATERIALES Y EQUIPO DE 
INSTALACION PERMANENTE  

No. CONCEPTO UNIDAD CANTIDAD 
FECHA 

DE INICIO 
FECHA DE 
TERMINO 

AÑO:  
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TOTAL ($)  

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    
                    
                    
                    

                    

 NOTA: En este formato se deberá de expresar los importes de los materiales y equipo de instalación permanente en diagrama de barras por unidad de medida. 
TOTAL 

 

 

       
             

 

  
 

(NOMBRE DEL LICITANTE) 
  (FIRMA) 

 

     (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL)  

     (CARGO DENTRO DE LA EMPRESA)  
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E).- PROGRAMA DE EROGACIONES CALENDARIZADO Y CUANTIFICADO 
DE UTILIZACION MENSUAL DEL PERSONAL TÉCNICO Y 
ADMINISTRATIVO AL SERVICIO DEL LICITANTE. 
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NOMBRE DEL SERVICIO: LUGAR Y FECHA:  

No. DE PROCEDIMIENTO:  

FECHA DE INICIO:  

FECHA DE TERMINACIÓN:  

PLAZO DE EJECUCIÓN:  

PROGRAMA DE EROGACIONES CALENDARIZADO Y CUANTIFICADO DE UTILIZACIÓN DEL PERSONAL PROFESIONAL TÉCNICO, ADMINISTRATIVO 
AL SERVICIO DEL LICITANTE  

No. CONCEPTO UNIDAD CANTIDAD 
PRECIO 

UNITARIO 

AÑO:  
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TOTAL ($)  

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   

                   
                   
                   
                   

                   

NOTA: En este formato se deberá de expresar los importes de los jornales a utilizar en diagrama de barras por unidad de tiempo. 
TOTAL 

 

 

      
             

 

  
(NOMBRE DEL LICITANTE) 

  (FIRMA) 
 

    (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL)  

    (CARGO DENTRO DE LA EMPRESA)  
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AE-14. CATALOGO DE CONCEPTOS, conteniendo descripción, 
unidades de medida, cantidades de los servicios, precios unitarios con 
número y letra propuesta e importes por partidas, subpartidas, 
concepto y del total de la propuesta, incluyendo el Impuesto al Valor 
Agregado. 
 

A).- INFORMACIÓN DE LA PROPUESTA DIGITALIZADA, deberá de 
presentarse almacenada digitalmente en Disco Compacto (CD) o memoria 
extraíble tipo USB debidamente identificado con el número de licitación y datos de 
la empresa licitante, el cual deberá contener toda la información de las 
proposiciones Técnico-Económicas, así como la Documentación Legal, en formato 
PDF escaneado en orden una vez foliado y firmado por la persona facultada para 
ello, divididas de acuerdo con los documentos que conforman cada una de las 
propuestas. El Licitante verificará que la información sea almacenada y funcione 
adecuadamente, misma que deberá de corresponder a la presentada en forma 
escrita. Además, deberá incluir el FORMATO 13 (CATÁLOGO DE 
CONCEPTOS), en formato EXCEL con los importes de los precios señalados 
en su versión impresa. 
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San Luis Potosí, S.L.P. a __ de ___ del 202_ 
 

MANIFESTACIONES DEL LICITANTE 
 

LIC. GABRIELA LOPEZ Y LOPEZ 
CONTRALORA INTERNA  
DEL H. AYUNTAMIENTO DE SAN LUIS POTOSÍ 
P R E S E N T E.- 
 
El siguiente párrafo es aplicable cuando el licitante sea persona física, en caso de que no se deberá de eliminar) 
El que suscribe__________, por mi propio derecho, con Registro Federal de Contribuyentes __________, señalando como 
domicilio para oír y recibir notificaciones el ubicado en __________ y con la dirección de correo electrónico __________, en 
relación con la convocatoria a la Licitación Pública Estatal No. (XXXX-XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la 
Convocatoria) correspondientes a la Prestación de servicios en: (Nombre de los servicios) respetuosamente comparezco 
ante Usted para manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente: 
 
(El siguiente párrafo es aplicable cuando el licitante sea persona moral, en caso de que no se deberá de eliminar) 
El que suscribe __________, en mi carácter de __________, de la empresa __________, con Registro Federal de 
Contribuyentes __________, lo que se acredita en los términos del testimonio de la escritura pública número __________, de 
fecha __________, otorgada ante la fe del Licenciado __________, Notario Público (Corredor o fedatario público, según se 
trate) número __________, de la Ciudad de __________, inscrita en el Registro Público de __________, de la Ciudad de 
__________, en el folio número __________, con fecha __ de __________ de 20__, mandato que a la fecha no me ha sido 
limitado ni revocado en forma alguna, señalando como domicilio para oír y recibir notificaciones el ubicado en __________ y 
con la dirección de correo electrónico __________, en relación con la convocatoria a la Licitación Pública Estatal No. (XXXX-
XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la Convocatoria) correspondientes a la Prestación de servicios en: (Nombre de los 
servicios) respetuosamente comparezco ante Usted para manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente: 
 
(Dejar el siguiente párrafo en caso de que el licitante sea una agrupación de personas físicas y/o morales, eliminando 
los anteriores) 
El que suscribe __________, en mi carácter de representante común del grupo de personas integrado por las empresas 
(Personas Físicas y/o Morales en su caso) lo que se acredita en los términos del convenio privado protocolizado ante la fe 
del Licenciado __________, Notario Público número __________, de la Ciudad de __________, señalando como domicilio 
para oír y recibir notificaciones el ubicado en __________ y con la dirección de correo electrónico __________, en relación con 
la convocatoria a la Licitación Pública Estatal No. (XXXX-XXX-XXX-XX-XXXX) de fecha (Fecha de la Convocatoria) 
correspondientes a la Prestación de servicios en: (Nombre de los servicios) respetuosamente comparezco ante Usted para 
manifestarle, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente: 
 
 
Que el Licitante (Nombre del licitante), a quien represento manifiesto bajo protesta de decir verdad que no desempeño empleo, 
cargo o comisión en el servicio público, o en su caso que, a pesar de desempeñarlo, con la formalización del contrato 
correspondiente no se actualiza un conflicto de intereses.  
 
 
En virtud de lo anterior me Comprometo a cumplir con la manifestación antes señalada y de no cumplirlo, acatare las 
disposiciones que al respecto se señalan en la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las mismas del Estado de 
San Luis Potosí y su Reglamento, las estipuladas en el contrato respectivo y demás aplicables. 
 
 

A T E N T A M E N T E  
 
 

 
_________________________________ 

NOMBRE Y FIRMA DEL LICITANTE 


